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АДМИНИСТРАЦИИ ПРИ МОРСКО_АХТАРСКОГО
ГО РОДС КОГО ПО СЕЛЕНИЯ ПРИМ О Р СКО_АХТАРСКОГО РДИОНА

"",..Уfr/ла/аЕ r, 6//
г. Приморско-Ахтарск

Об утверждени и ад м и н истрати вно го регл амента предосТа влен ия
муниципальной услуги <<[IрисвоеlIие адреса объекту адресации,

изменение и аннуJIирование,гакого адреса>> администрацией
Приморско-Ахтарского городского поселения Приморско-

Ах,гарского района

В соответствии с Федеральным законом от б октября 2003 года Ns 13 1-Фз
коб обпдих принципах организации местного самоуправления в Российской

Фелерашии>>, Уставом Приморско-Ахтарского городского поселения Приморско-

дхr,арского района, Указом президента Российской Федерации от 7 мая

201,2 года }Is б01 (об основных направлениях совершенствования системы

государственного управления), Постановлением Правительства Российской

Федерации от t 9 ноября 20l4 года Nь l22 l (об утверждении ГIравил

присвоения, изменения и аннулироваrIия адресов>, адМиниСТРаЦИЯ ПРИМОРСКО-

Дхr.арскоlо I,ородского IIосеJIения Приморско-Ахгарского района
tlоста}{овляе,г:

1. Утвердить административный репIамент предоставления

муниципальной услуги: <присвоение адреса объекту адресации, изменение и

аI{нулирование такого адреса) администрацией Приморско-Ахтарского
городского поселения Приморско-Ахтарскоl-о района, согJIасно приложению.

2. Считать утратившими силу]
постановление администрации Приморско-Ахтарского городского

поселенИя 11риморско-Ахтарского района от 19 августа 2015 года м |454

к()б утверждениИ алминисl,ративноI,,о решамента предоставления

муницигIальной услуги кПрисвоение, изменение и аннулИрование адресов)

администрацией Приморско-Ахтарского псродского поселения Приморско-

Ахтарскоlо района;
постановление администрации Приморско-Ахтарского городского

IIоссJlеtIия I1римtlрско-Ах,гарскоI,о района от l8 декабря 2015 года }lb 22з9 <<о

вlIесениИ изменений в постановJIенИе алминИстрациИ Приморско-Ахтарского

городскоI.о посеJlения Приморско-Ахтарского района от 19 августа 2015 года

JYg |454 ((об утI]ерждении админисТративIlого регJIамента предоставления

мунициltальной услуги <<IIрисвоение, изменение и аннулирование адресов>



администрацией Приморско-Ах,гарского I,ородского поселения Приморско-
Ахтарского района>;

постановление а/lминистрации Приморско-АхтарскоГО ГОРОДаКОГО

поселения Гlриморско-Ахтарского района от 8 ноября 2017 года N 1438 ко
внесении изменений в постановJIение администрации Приморско-Ахтарского

городскоl-о поселения Приморско-Ахгарского района от 19 августа 2015 года

Jrгq 1454 коб утверждении административного решамента предоставления

муниципальной услуги <Присвоение, изменение и аннулирование адресов)

а/]министрацией Приморско-Ах,гарского городского поселения Приморско-
AxтapcKo1,o района>.

з. LIачаэrьникУ отl\ела пО социальныМ вопросаМ адмиFIистрации

Приморско-Дхтарского городского llосеJlения ГIриморско-Ахтарского района
C,I. Проскуриrrой, опубликовать настоящее постановление в периодическом

печатном издании г€lзете <<Приазовье>, на сайте в информационно-

1елекомуникационной сети <интернет>, зарегистрированном в качестве

средства массовой информации - <Азовские зори) www. azovskiezori.ru и

размести.гь ts сети <<ин,гернет> на офиuиальном сайте адмицистрации

Гlр"*ор.ко-Дхтарского городского поселения Приморско-Ахтарского района
htto ://огim-аhtаrsk.ru.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на

начальника отдела земельных и имущественных отношений администрации

ПриморСко-АхтаРскогО городского поселения Приморско-Ахтарского района
МI.Н.IЪрман.

5. Постановление вступает в силу

Пt ава При морско-Ахтарс кого

городскоl,о посеJlения
Гlри морско-Ахтарс кого района А.В. Сошин



ГIРИЛОЖЕtIИЕ

УТВЕРЖДЕН
по становлением администрации

Приморско-Аrгарского
городского поселения

Приморско-Ахтарского района

"iаИШа'дu.tлъ 7Ц4
АДМИНИС ТРАТИВНЫИ РЕ ГЛАМЕНТ

предоставления муItиципальной услуги кПрисвоение адреса
объекry адресации, изменение и аннулироваlIие такого адреса>)

аlцм и Ii и стра uией I Iри морс ко-Ахта рского городскоl.о поселен и я

II риморско-Ахта рского райоша

1. Общие положения

Предмет регулирования

1.1 Настоящий алминистративныЙ решамент предоставления
муниципальной услуги <ГIрисвоение адреса объекту адресации, иЗМенеНИе И

аннулирование такого адреса) разработан в целях повышения каЧесТВа и

доступности предоставления, определяет стандаръ сроки и последовательность

действий (административных процедур) при осуществлении полномОчиЙ ПО

предоставлению муниципальной услуги <Присвоение адреса объекту

адресации, изменение и аннулирование такого адресы(далее
административный регJIамент и Услуга соответственно) адМиНИСТРаuИеЙ

Приморско_Ахтарского городского поселения Приморско-АхтарскоГо раЙОНа .

Кру. Заявителей

|.2. Заявителями на получение муниципальноЙ Услуги являЮТся ЛИЦа,

оrIределенные пунктами 27 и 29 Правил присвоения, изменения и

аннулированиЯ адресов, утI}ержденных постановлением Правительства

Российской Фелерации от l9 ноября 2014 года J\ф l22| (далее соответственно -
11равила, Заявитель):

1 )собственники объекта адресации;
2) лица, обладающие одним из следующих вещных прав на объект

адресации:
право хозяйственного ведения;
право оперативного управления;
I,IpaBo пожизненно наследуемого вJlадения;

право постоянного (бессрочного) пользования;
3) представители Заявителя, действующие в силу полномочий, основанных

на офорМленноЙ в устаноIзJIенноМ законодательством порядке доверенности ;



4) представитель собс,гвенFIиков гtомещений в многоквартирном доме,
уполномоченный на подачу такого заявJIения решением общего собрания

указанных собственников;
5) прелставитель членов садоводческого, огороднического и (или) дачного

некоммерческого объедилtения граждан, уполномоченный на подачу такого
заявления решением общего собрания членов такого некоммерческого
объединения; кадастровый инженер, выполняющий на основании документа,
предусмотренного статьей 35 или ст,атьей 42,3 Фелерального закона от
24 июJIя 2007 r,ода JФ 22l -ФЗ (О кадастровой деятельности)), кадастровые
работы иJIи комплексные кадастровые работы в отношении соответствуюцIего
объекта I]едвижимости, являющеt,ося объектом адресации.

'I'ребоваr|ия t( tlорядку иlrформирования о
Il реlцос,г:r вJI е It и и му }l и ц и II a.lr ь н ой услуги

1. 3. Информирование о порядке пре/lоставления Услуги осуществляется:
1) непосредственно при JIичном приеме заявителя в администрации

[Iриморско-Ахтарского городского tlоселения Приморско-Ахтарского района
или многофункциональном цен,гре предоставления государственных и

муниципаJIьIJых услуг (далее *-- мноl-,офункциональный шентр);
2) по телефону администрации Приморско-Ахтарского городского

поселения Приморско-Ахтарского района или многофункционального центра;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной

связи;
4) посрелством размеI]{еFIия в о,гкрl,tтой и /Iоступной форме информащии:

на llор,гаJIе федераrrьr-rой информационной адресной системы в

информационно-телекоммуникационной сети <Интернет> (https://fas.nalog.ru/)
(далее 

- 
портал ФИАС);

в федера"пьной государственной информационной системе (L,диныи портал
государственных и муниципальных услуг (функций)> (https://www.gosuslugi.ru/)

в федера"гrьной го сударственной информационной <Единый

(лалее - ЕПГУ);
на региональных порталах государственных и муниципальных услуг

(функций) (далее - реr,иональный гlорта;r);

на официальном сайте администрации Приморско-Ахтарского городского
поселения Приморско-Ахтарского района www/prim-ahtarsk.ru (или)
многофункционального центра в информационно-телекоммуникационной сети
<Интернет> е-mfс.ru (далее - Офиrrиальные сайты);

5) посредством размешIения информаrtии на информационных стендах
Ytl о"lt ном оч elt t{o I,o органа иJl и мt{оI,офу гr кцио }taJl bнol,o центра.

1 .4. Информирование осущестI]Jlяе,гся I lo воtIросам, касающимся :

способов подачи заявления о предосl,авJIении Услуги;
адресов администрации Приморско-Ахтарского городского поселения

Приморско-Ахтарского района и многофункциональных центров, обращение в

которые необходимо для предоставJIения Услуги;
справочной информации о работе администрации Приморско-Ахтарского

городского поселения ГIриморско-Ахтарского района (струкryрных



подр€вделений администрации ) ;

документов, необходимых для предоставления Услуги;

порядка и сроков предоставления Услуги;
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления

llредоставJIении Услуги и о резуJIьтатах ее предоставления;
по вопросам предоставления услуц которые являются необходимыми

обязательными для предоставJIения Услуги (включая

lioкyMeнTax, необходимых для предоставления таких услуг);

информирование

порядка досудебного (внесулебного) обжалования действий (бездействия)

должно стных ли ц администрации Приморс ко-Ахтарского городского по сел ения

приморско-дхтарского района, работников многофункциональных центров и

IIринимаемых ими при предостаI]лении Услуги решений.
[[о;rучеrlие информаL!ии Ilo вопросам предоставления Услуги и услуц которые

являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной

усJlуги, осуществляется бесплатно.
1.5. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону)

доJlжностное лицо администрации ГIриморско-Дхтарского городского

IIоселения Приморско-Дхтарского района, работник многофункционального

цен,гра, осуществляющий консуJIьтирование, подробно и в вежливой

(корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.

ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании

органа (номере многофункционального центра), в который позвонил Заявитель,

фамилии, имени, отчества (последнее при наличии) и должности

специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо аl(минисТрации Приморско-Дхтарского

городского поселения Приморско-Ах,гарского района не может самостоятельtIо

лать ответ теJtефонный звоFIок должен быть переадресован (переведен) на

/tругое должностное лиL(о или же обра,гившемуся лИЦу должен быть сообщен

те.,rефонный номер, по которому можно булет получить необходимую

информацию позднее.
Есл и подго.говка oTBeтa требуе,г l] рололжительного времени должностное

лицО админисТрациИ ПриморСко-АхтаРского городского поселения Приморско-

Дхтарского района, рабо,гник многофункtlиональноI,о центра может предложить

ЗаявитеrIю изложить обращение в цисьменной форме.

.щолжностное лицо администрации Приморско-дхтарского юродского

llоселения Приморско-Ахтарского района не вправе осуществлять

информИрование, выходящее за рамкИ стандартных процедур и условий
предоставления Услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое

решение.
I lродоrrжительность информироtsания IIо телефону не должна превышать l0

минут.
ИнформироваIrие осущес1,I]ляется в соответствии с графиком приема l,раждан,

1.6. l lo tIисьменномУ обраш{еtлиЮ доJIжностное лицо администрации

Ilриморско-Дхтарского городского поселения Приморско-Ахтарского района,

ответственное за предоставJIение Ус;tуги, подробно В письменной форме

разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1, з,

iruarоrщa.о Регпамента, В порядке, ус1ановленном Федеральным законом

и

о



оТ 2 мая 2006 пэда Ns 59-ФЗ кО rrорядке рассмотрения обращений граждан
Ро ссийской Федерации).

1.7. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о

фелеральной государственной информационной системе кФедеральный реестр
государственных и муниципальных услуг (функций)>, утвержденным
Ilос,гановлеtIием ПравитеrIьства Российской Федерации от 24 октября 20l l года
J\b 861.

.Щоступ к информации о сроках и IIорядке tIредоставления муниципальной

усJlуги осущестtsляется без выtlолнения заявителем каких-либо требований, в
том числе без использования программного обеспечения, установка которого на
,гсхнические cpellcTBa заявителя требует закJIючения лицензионного или иного
сошlашеLlия с правооблаlцаl,еJIем программного обеспечения
предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя
иJIи предоставление им персональных данных.

1.8. На официальных сайтах, стендах в местах предоставления Услуги и

услуц которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
Услуги, и в многофункциональном центре размещается следующая справочная
информация:

место нахождения и график работы администрации Приморско-
Ахr,арског,о городского поселеtlия Приморско-Ахтарского района и ее

структурных подразделений, отвеr,сl,венных за предоставление Услуги, а также
м ногофункциональных центров ;

спраtsочные телефоны структурных подразделений администрации
Приморско-Ах,гарского городского поселения Приморско-Ахтарского района,
ответсl,ве}{ных за предоставJIение Услуги, в том числе номер телефона
автоинформатора (при наличии);

адреса официальных сайтов, а также электронной почты и (или) формы
обратной связи администрации Приморско-Ахтарского городского поселения
I Iриморско-Ахтарского района в информационно-телекоммуникационной сети
<<Интернет>>.

1.9. В залах ожидания администрации Приморско-Ахтарского
городского поселения Приморско-Ахтарского района размещаются
нормативIrые правовые акты, регуJlируюш{ие порядок ltредоставления Услуги, в

том числе копия административного регламента ее предоставления,

утвержденного в установленtlом Федеральным законом от 27 июля 2010 года
J\lb 2l0 (Об организации llредоставления государственных и муниципальных

услуг)) порядке, которые по требова}Iию заявителя предоставляются ему для
ознакомления.

1.10. Размещение инф.ормаuии о гlорядке предоставления Услуги на
иr-rформационных стендах в помещении многофункционаJIьного центра
осуществJlяется в соответствии с соглашением, закJIюченным между
многофункциональным центром и Упо.ltномоченным органом в соответствии с
,гребованиями, установлеIlными IIос],ановлением [1равительства Российской
Фелерации о,t 27 сентября 20l l года JФ 797 (О взаимодействии МеЖДУ

многофункциональными центрами предоставления государстtsенных и

муниципальных услуг и федера"uьными органами исполнительной власти,
органами государственных внебtоджетl{ых фондов, органами государственной



МУНИЦИПаЛЬНЫХ УСЛУГ И федеральными органами исполнительной власти,
ОРГанаМи государственных внебюджетных фондов, органами государственной
ВЛасти субъектов РоссиЙскоЙ Федераuии, органами местного самоуправления),
С УЧеТОМ ТРебОВаниЙ к информированию, установленных настоящим
регламентом.

1.11. Информация о ходе рассмотрения заявления о ПредOставлении
услуги и о результатах ее предоставJIеIIия может быть получена Заявителем с

УЧеТОМ ТРебованиЙ, установленных пунктом 39 Г[равил, а также в формате
аВТОМаТИческих статусов в JIичFIом кабинет,е на ЕПГУ в соответствующем
структурном подразделении адми нистрации Приморско-Ахтарского городского
ПОСеЛеНИя Приморско-Ахтарского раЙона при обращении Заявителя лично, по
теrrефону, посредством электронной почты.

II. Стандарт предоставления муниципальной ус"гrуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. <Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование
такого адреса).

Наименование органа государс,гвенной власти, органа местного
самоу правления (орга н иза ци и), п редоставляющего муници пальную

услугу

2.2. Услуга предоставляется администрацией Приморско-Ахтарского
городского по селения Приморско-Ахтарского района.

2.З. При предоставлении Услуги администрация Приморско-Ахтарского
городского поселения Приморско-Ахтарского района взаимодействует с:

оператором федеральной информационной адресной системы (далее _
Оператор ФИАС);

фелеральным opI,aHoM исtIолниl,ельной вJIасти, уполномоченным
Правительством Российской Федерачии на предоставление сведений,
со/lержащихся в Едином государс,гвенIIом реестре недвижимости, иJlи

действуtощим на основании решения указанного органа подведомственным ему

федеральным государстI]енным бюджетным учреждением;
органами государственной власти, органами местного самоуправления и

l]одведомственными государственным органам или органам местного
самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся документы
(их копии, сведения, содержащиеся в них), указанные в пункте 34 Правил.

В предоставлении государственной услуги принимают участие
структурные rIодразделения алмиItистрации Приморско-Ахтарского городского
поселения Приморско-Ахтарского района (многофункциональные центры при
н€шичии соответствующего сопIашения о взаимодействии).

ГIри предоставлении государстI]енной услуги администрация Приморско-
Ахr,арского городского посе,цеFtия tIриморско-Ахтарского района



взаимо/iействует с Федеральrrой налогоlзой с.тrужбой по вопросу получения

выIlиски из Единого государстIiенI{ого реес,гра юридических лиц и Единого

государственного реестра индивидуальных предприним€tтелей.

2.4. При предостаI]Jlении УслугИ админисТрации Приморско-Ахтарского

городского поселения Приморско-Ахгарского района запрещается требовать от

Заявителя осуlцествления деЙствиЙ, I] том чисJIе согласованиЙ, необходимых

/lJlя IlоJlучеIiия Ус"llуги и связаIlIlых с обраrцением в иные государсТвенные

орI,аны и организации, за исклIочением получения услуц включенных в

перечень услуц которые являIо,гся необходимыми и обязательными для

предо ставJIения Услу ги.

описание резулы,а1а IIреllос,tавJIе1Iия муниципальной услуги

2.5. Резулыгатом предоставления Услуги является:

выдача (направлеr-rие) реItIения а/]минис,грацией Приморско-Ахтарского
городского поселения Приморско-Ахтарского района, о присвоении адреса

объекту адресации;

"urдuчu 
(направление) реtUения админисТраuией Приморско-Ахтарского

городского посеJIения Приморско-Дхтарского района об аннулировании адреса

объекта адресации (допускае1ся объединение с решением о присвоении адреса

объекту а/lресации);
ь",дu.пu (направление) решения администрацией Приморско-дхтарского

городского поселения Приморско-Ахтарского района об отказе в присвоении

объекту адресации адреса или аннулировании его адреса.

2.5.|. Решение о присвоении адреса объекry адресации принимается

администраuией Приморско-Лхтарского городского поселения Приморско-

лхтарского района с учетом требований к его составу, установленных пунктом

22 ГIравил.
образеч формы решения о присвоении адреса объекту адресации

справочно приведен в Приложении Ns 1 к настоящему Регламенту,

2.5.2. Решение об аннуJIировании адреса объекта адресации

I1ринимается администрачией ГIриморско-Лх,гарского городского поселения

tiриморско-Ах,гарского района с учетом требоваrrий к его составу,

устаноI]Jlенных пунктом 2З ГIрави-тt.

ьбрч..rr формьi решения об аннулировании адреса объекта адресации

справочLIо приIзеДен в Приложении Jф 2 к настоящему Регламенту,

окончатеJIьным результатом предос,tавJIения Услуги является внесение

сведений В государсr,венный адресный реестр, подтвержденное

соответствующей выгtиской из государственного адресного реестра,

2.5.з. Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или

аннулировании его адреса принимается администраuией Приморско-

Дхтарскоllэ I,ородского поселени, Прr*орско-Дхтарского района по форl"tе,

уaruпоurrенной IIриложением З к настоящему Регламен,гу.

P.ur.n". об отказе в Ilрисвоении объек,гу адресации алреса или аннуJIировании

его адреса может принимагься в форме эJIектронного докумен1а, подписанноt0

усиленной квалифицироваIrной электронной 11одписью уполномоченного



должностного лица с использованием федеральной информационной адресной

системы.

Срок предоставления муниципальной услуги и выдачи (напра"i:lii}_

документов, являющихсrI результатом предоставления муниципальнOи

услуги

2.6. Срок, отведенный администрации Приморско-Дхтарского

городского поселения Приморско-дхтарского района для принятия решения о

IIрисвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения

об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его

адреса, а также внесения соответствуIощих сведений об адресе объекта

адресацИи в госуДарственныЙ алресныЙ реестр установлеIt пунктом 37 Правил

и не должен превышать 10 рабочих дней со дня поступления заявления о

предоставлении Услуги.

нормативные правовые акты, регулирующие
п редос,га влен ие муници пальIlой услуги

2.7. ГIредоставление Услуги осуществляется в соответствии с:

Земельным кодексом Российской Федераuии;

ГралостроиТелЬныМкоДексомРоссийскойФедераuии;
ФедеральнымЗаконоМоТ24иЮЛя2ОO7ГоДаNs22|-ФЗко

государственном кадастре недвижимостиD;
Федеральным законом от 27 иlоля 2010 года }[9 210-ФЗ <Об организации

ПреДосТаВЛеНиягосУДарсТВенныхиМУницИПаЛЬНыхУспУD;
ФедералЬным закОном оТ 28 декабРя 2013 юда Ns 443-ФЗ (О федеральной

информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный

закоЕ коб общих принципах организации местного самоуправления в

Российской Фелерации) ;

ФеitералЬl{ым закОFIом о1' 27 июslЯ 200б года \Г9 149_ФЗ кОб информации,

информационных,гехнолоI,иях и о защите информации);

Федера.пьным законом от 27 иtоля 2006 I,ода J\b 152_ФЗ (о персональных

данныю);
Федеральным законом от б апреля 2011 l,ола Ns 63-ФЗ <Об электронн9й

tIодписи));
11осТаноВЛенИеМIlравитеllЬсТВаРоссиЙской

2О14 года М |221 (Об утверждении Правил
Федерации от 19 ноября

присвоения, изменения и

аннулирования а/{ресов); _ д ^л .. ..л_ ')п1(
постановлением 11равительства Российской Федерации от 22 мая 2015

гоJ{а }[9 4g2 <<о составе сведетлиЙ об адресах, размещаемых в государственном

адресном реестре, порялке межведомственного информационноГь

взаимодействия llри ведении t.oсударственного адресного реестра, о внесении

Llзменений и признании утратиI}шими силу некоторых актов Правительства

Российской Федерации) ;



постановлеIIием Прави.гелLс,гва Российской Федерации от 30 сентября

2004 года Ns 506 (об утверж/tении [[оложения о Федеральной на;lоговой

службе>;
постановлением Правите.l]ьства Российской Федерации от lб мая

2011 года ]rгg з7З кО разрабоr*. и утверЖдениИ административных регламентов

исполнеtlиЯ государСтвенных функчиЙ И администрzIтивных регJIаментов

llредоставлениЯ государсТвенн ых усJIу г> ;

посl.аноВJlениеМ l1равитеlrua,ruu Российской Фелерации от 29 апреля

2О|4 года }ф 384 (об определении федерального органа исполнительной

власти, осуществляющего нормативно-правовое регулирование в области

отношений, возникающих в связи с ведением государственного адресного

реестра, эксплуатацией федеральной информационной адресной системы и

использОваниеМ содержаLцихсЯ в госудаРственноМ адресном реестре сведений

об адресах, а также оператора Федеральной информационной адресной

системы));
ПрикаЗоММинистерсТВафинансовРоссиЙскоЙФедерацииоТ

11 декабря 2ОI4 года Jrlb 146 (об утверждении форм заявления о присвоении

объекту адресации адреса или аннуJIироваLIии его адреса, решения об отказе в

uр".u*.,и"об"екТУаДресаЦииаДресаИЛианнУЛироВанииеГоаДреса);
приказом Министерства 6"нансо" Российской Федерации от 5 ноября

20l 5 года Ns |7 | (об уruфr*^.*"" Перечня элементов планировочно';i

структуры, элементов уur"rо-оЬрожной се,l,и, элементов объектов адресации, '

типов зданий 1.оору*aпий), помьщений, используемых в качестве реквизитов

адреса, и Правил сокращенного наименования адресообразующих элементов));

приказом Министерства финансов Российской Федерации от З 1 марта

201б года }[9 37 коб утверждении Порядка ведения государственного адресного

реес,гра).

Исчерпывающий llеречень lloKyMeHT,oB и сведений, необходимых в

соответствии с IIормативными tIравовыми актами для предоставлешия

муtIициIrальной усJtуl,и и услуI; которые являются необходимыми и

обязательн ыми для п редоста вJIеII ия мун и ципальной услуги, подле}кащиХ

ttредставлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе

в электроннои форме, порядок их представления

2.8ПредосТаВлениеУслУгиосУЩестВляеТсянаосНоВаНИИзаПоЛненноГои
ПоДписанНоГоЗаявителемЗаяВЛенИя.ФормазаяВЛенияУсТаноВлена
приложением Ns З к настоящемУ Регламенry,л,"_л 

aпnA.t4lTTIrL{ (

2.g. B.ny.r*, если .пб.ruЁпниками oбu.nru адресации являются несколько

лиц, заявление подписывается и tlодается всеми собственниками совместно

либо их уполномоченным представителем,

IIри прелставлении заявJIсния IIредстави,гелем Заявителя к такому заявлению

ПрИЛаГаеТсяДоВеренНосТЬ,ВЬlДаНItаяrIрелсТаВИ.ГеJIЮЗаявителя,офорплjlеннаЯВ
ПоряДке'ПреДУсМоТренНоМЗакоНоДа.ГеJIЬс'ГВоМч:::.Т::YФеДерации.

ПриПреДосТаВЛеНиИзаяВЛенИяtIреДсТаВиТеЛеМЗаявителяВформе



ЭЛекТронноГоДокУМенТактакоМУзаяВЛенИЮприЛаГаеТсяНаДлежащиМобраЗоМ
оформленная доверенноQть в форме электронного документа, подписанного

ЛИЦоМ, вьlдавшIим (подписавLшим) /\овереннос,гь, с испоJILзованием усиленнои

квалифицированIiой элек1ронно; подписи (в сJlучае, если представитель

Заявителя действует на основании доверен}lости),

при предоставлении заявления от имени собственников помещении в

многоквартирном доме представитель таких собственников, уполномоченный

напоДачУТаКоГоЗаяВЛенИяПрИнЯТыМВУсТаНоВлеНноМЗаконоДаТеЛЬстВоМ
Российской Федерачии порядке решением общего собрания указанных

собственников, также прилагает к заявлению соответствующее решение,

I1ри предоставлении заявJIениЯ оТ имени членоВ садоводЧеского или

оГороДниЧескоГонекоММерЧескоГоТоВарИЩесТВапредсТаВителЬТакого
товарищества, уполномоченный на подачу такого заявления принятым

решением общ".о собрания членов такого товарищества, также прилагает к

заявлению соответствующее решение,
2.10.11рипреДсТаВЛеНИИЗаЯВJlеНИЯкаДасТроВыМинженероМктакоМу

ЗаяВЛе}lиЮПриЛаГаеТсякоПИяДокУМеНТа'ПреДУсМоТренн-оГосТаТЬеЙ35иЛИ
стагьей 42.з Федера_lrьного закоlа от 24 й,oп" 2о0,7 года \гs 221_Фз

(о кадастровой деятельности)), на основании которого осуществляется

выполнение кадастровых работ или компJIексных кадастровых работ в

отношении соответствующего объекта недвижимости, являющегося объектом

адресации.
2.||. Заявление представляется в форме:

докуме[IТа на бумажноМ носитеJIе посредством I1очтового отправления с описью

вложенияиуведомлениемовручении; ? л \/_лптrпл"л.rАLrнI ,

документа на бумажном носитеJlе IIри личном обращении в Уполномоченныи

орган или многофункчиональный центр;

электронного документа с использованием портала ФИАС;

электронного документа с использованием ЕПГУ"

ЭJIекТронноГоДокУМенТасисIlоJII,ЗоВанИеМреГИонаЛЬноГоПорТаЛа.
2.1 Z. Зая Blt ен и е представля ется в а/],мин истрацию Приморско-Дхтарс кого

L.ородскоI,о I1осеJIения tlриморско-Ахтарского раЙона иJlи

многофункциональный центр по месту нахождения объекта адресации,

заявление В форме документа на бумажном носителе подписывается

заявителем. л_л,,_лл_. _

заявление в форме электронного документа подписывается электроннои

По/lПисЬЮ,ВИДкоТоройоПреДеЛЯеТсяВсооТВеТсТВиисчастЬЮ2стжьи2]l.t
Фелерального закона Jф 210-ФЗ,

2,|3.В случае направления заявления посредством ЕГРГУ, регионального

портала или nopTunu ФидС формирование заявления осуществляется

гlосредством заполнения интеракт"""ьи формы, которая может также включать

в себЯ опроснуЮ формУ для определения иtIдивидУального набора документов и

сведений, обязательных для предос1авления услуги (далее 
- 

интерактивная

форма), бсз необходимосl,и /{оIIоJIни,гельноЙ I1одачи заявления в какой-либо

иной форме.
2.|4. В случае Ilредсl,аI}Jlе}lия I]аяRJIеIlия при личном обраrшении Заявителя



или представитеJIя Заявите;rя IIредъяl]Jlяется документ, удостоверяющий

соответственно личность Заявителя иJlи представителя Заявителя,

лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического

лица, предъявляет документ, удостоверяrощий его личностъ, а представитель

юридического лиIIа предъявляет также докуменъ подтверждающиЙ его

полномочия действовать от имени этого юридического лица, или копию этого

ДокУМенТа,ЗаВереннУЮПоДПИсЬюрУкоВоДиТеЛяЭТоГоЮриДиЧескоГоЛИца.
в случае направления в эJIектронной форме заявления представителем

заявителя, действующим от имени юридического лица, документ

IIоДТВержДающийПоЛноМочияЗаявителянаПреДсТаВлениеинтересоВ
юридического лица, должен быть rIодписан усиленной квалифицированной

,п.п.гропНойПоДПИсЬЮУПоЛноМоЧенноГолицаЮриДиЧескоюЛица.
в случае направления в электронной форме заявления представителем

заявителя, действуrощим о,г имени иtlдивилуального предпринимателя,

докуменТ IIодтверЖ;ающий полномоЧия ЗаяtsИтеля на представление интересов

индивидУальногО предприНимателя, должен быть подписан усиленной

квалифицированной электронной подIIисьЮ индивидуального

предпринимателя' - 
форме заявления представителем

В случае направления в электроннои (

Заявитеltя, докуменТ, подt1Верждающий I]олномочия представителя на

lIредставление "n],ap"aoB 
ЗаявитеJlя tsылан но,гариусом, должен быть подписаfl

усиленной квалифйцированной электронной подписью нотариуса, В иных

случаях представления заявления в электронной форме подписанный

простой электронной подп"uр,
2.|5. Пр.ло.ruвление Услуги осуществляется на основании следуюших

документов, определенных пунктом 34 Правил:

а) праrзоустаI]авливаIошие и (или) правоулостоверяющие документы на

объект (объекты) адресации (в случае присвоения адреса зданию (строению)

ИЛИсоорУжениЮ,ВТоМЧИсJIестроИТ.еЛЬсТВокоТорыхнеЗаВершено'В
соответствии с Гралос,гроительным кодексом Российской Федерации для

строительства которых получение разрешения на строительство не требуется,

правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на земельный

участок, на котором расположены указанное здание (строение), сооружение);

б) выпи;ки й, Единого I,осударственtIого реестра недвижимости об

объектах недвижимости, сjIе/lствием преобразования которых является

образование 
'одного 

и более объекта адресации (в случае преобраЗованиЯ

объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов

адресации)' ^Е- л-.^^ лплАлrlтттrт, (rтпи пписвоении
в) разреlление на строитеJ1ьство объекта адресации (при присвоеI

адреса .rрой"*., об"екru* адресации) (за исключением случаев, если в

соо.гветстlзии с фалос,гроительtлым колексом Российской Федерашии лля

сl.роительства иJ|и реконструкции здаIIия. (строешия), сооружения получение

разрешеI{ия на строителuaruо не,гребуе,гся) и (или) при наличии разрешения на

l}вод объекта адресации l] экспJlуатацию;

г) схема расположения объек,та адресации на кадастровом плане или

каДасТроВоЙкарТесооТВеТсТвУюrцейТеррИТориИ(всЛУЧаеIIрисВоения



земеJlьному участку адреса); алллблл tlдтrDтrftrи]\лпсти ос
л) выписка из Елиного l,осуllарс,гвеtlного реестра недвижимости об

объекте недвижимости, явJlяющемся-объек,гом адресациi (" 
::J"ae 

присвоения

адреса объектУ алресацИи, гlос,гавJIенному на кадастровыЙ учет);

е)решениеорГанаМесТI{оГосаМоУПраВЛенияопереВоДежилоГо
ПоМеЩенияВнежиЛоепоМеЩениеИлинежиJlоГопоМеЩенияВжиJlое
помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и

аНнУлироВанияТакоГоаДресаВсЛеДсТВиееГоПереВодаиЗжиЛоГоПоМеЩениЯВ
нежиЛоеПоМеЩеНиеиЛИнежиЛоГоПоМеЩенияВжиЛоепоМеЩение);

ж)акТприемочнойкоМИссиИПрипереУсТроЙствеИ(или)
перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых

объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости

(помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);

з) 
"urnr.*u 

из Единого t,осударственного реестра недвижимости об

объекте недвижимости, который снят с госуларственного кадастрового учета,

являющемся объектом адресаtlии (в сJIучае аннулирования адреса объекта

адресации по основаниям, указанным в llодllуцкте ((а)) пункта i4 Правил;

и)УВеДоМЛеНИеоооТсУТсТВиИВЕДиномГосУДарсТВеНноМреесТре
недвижимости запрашиваемых сведений по объекту недвижимостио

являющемуся объектом адресации (в случае аннулирования адреса объекта

адресации по основаниям, указанным в подпункте ((а) пункта 14 Правил),

2.|6.1\окУменТы'ПолУЧаеМыесПецИалИсТоМаДМинисТрацииПриморско.
Лхтарского городского 

-no..nan"" 
Приморско-Дхтарского района,

ответственным за предоставление _ Услуги, с использованием

МежВеДоМсТВенНоГоинформациоrIНоГоВЗаИМоДействия:
ВыПискаИЗЕДиногоГосУДарсТВенноГореесТраТ1"нанеДВижиМое

имущество и сделок с ним о правах заяви,геля на земельный участок, на котором

расположен объект адресации;
ВыПИскаИЗЕДиногоГосУДарсТВеННоГореесТраПраВнанеДВижиМое

имущество и с/lелок с ним о I]paBax на здания, сооружения, объект

НеЗаВершенноГосТрои.геЛЬс.IВа'НахоДяЩиесЯнаЗеМеЛЬНоМУЧасТке;
кадастровыЙПасПорТЗДаниЯ,соорУжения,объектанезаВершенноГо

строительства, помещения;
кадастровая выписка о земельном участке;

градостроительный план земельного участка (в случае присвоения

адреса .rро"щ"*сяlреконструируемым объектам адресации);

разрешение на .rpo"r.ni.ruo объекта адресации (в случае присвоения

адреса строящимся объек,Iам адресаl{ии);

раЗрешеНИеНаВВоДобо.*'uаДресацииВЭксПЛУаТациЮ(вслУЧае
присвоения адреса строящимся объектам адресации);

каДастроВаяВыПискаобобъектенеДВИЖИМосТи'которыйсняТсуЧеТа
(в случае аннулирования адреса объекта здресашии);

реtUениеУполномоЧеI.1ноГоорГаЦаопереВоДежиЛогоПоМеЩенияВ
t{ежиJIое помещение иJIи t{ежилого помещения в жилое помещение (в случае

ПрИсВоениЯПоМеЩеНиЮаДреса'ИЗМененияИаннУлироВаниятакогоаДреса
ВсЛеДсТВиееГоПереВоДаИЗжИЛоГоПоМеЩеНияВНежИлоепоМеЩениеИЛИ



нежилого помещения В жилое Iiомещение) (в случае, если ранее решение о

llереВолежиЛоГоПоМеЩенИяВrIежИЛоеtlоМеЩенИеиЛИнежиЛоюПоМеЩеНИяВ
жилое помещение приня,го); 

_ л_чл_лл ,, /,,пr.r\ rrепеппаниоовке
акт IIриемочной комиссии при t]ереустройстве и (или) перепланировк0

ПоМеЩения,приВоДяЩихкобразованиtооДноГоИболееновыхобъектов
адресации (в случае преобразоваrlия объектов нодвижимости (помещений) с

образованием одrо.о " 
bon.. новых объектов адресации);

каДасТроВыеПасПорТаобъектовНеДВижиМосТи'слеДсТВИеМ
преобразования которых является образование одного и более объекта

адресации (в слlуru. пр.образования обiектов недвижимости с образованием

одного и более 
"Ъ"п,* 

оЪ"*,оu адресаuии),

2.|7ЗаявиТеJlИ(предстао",.,'"Заявителя)приПоДаЧеЗаяВЛенияВПраВе
ПриЛожиТькНеМУДокУМенТы'УкаЗаItНыевrlоДПУнкТах((а))'((В))'((Г))'((е))И
пункта 2.|5 

"uarЬ"щ..о 
Регламента, если такие документы не находятся в

распоряжении Уполномоченного оргаца, органа государственной власти, органа

местного самоуправления либо подведомственных государственным органам

или органам MecTHoIю самоуправления организаций,

2.18. В бумажном виде форма заявJIения может быть получена Заявителем

t{егIосред.ru"ппо в Упо.ltномоченном органе, а также по обращению Заявителя

выслана на адрес его электронной почты,

z.|gПриПоДаЧеЗаяВЛенИяИПриЛагаеМыхкнеМУДокУМенТоВВ
администрацию Приморско-Дхтарского городского поселения Приморско-

Дхтарского района Заявитель предъявляет оригиналы документов дJIя сверки,

ВслУчаенаПраВленияЗаяВленИЯПосреДсТвомЕПГУсвеДенияиЗДокУМенТа'
удостоверяlощеIlс JIичность заяви,геJIя, представителя формируются при

поДтВержДенииУчетноЙЗаПисИВЕДинойсисТеМеиДентификацИиИ
аутентификации (далее Есид) из состава соответствующих данных

указанной учетной записи и могут бьггь проверены путем направления запроса

с использованиеМ системы межведомстве[Iного электронного взаимодействия,

исчерпывающий перечень докумеlIтов и сведенийо необходимых в

соотВетстВиисIIормаТиВныМиПраВоВымиакТаМиДЛяПреДосТаВЛения
NrУнициlrальнойУсЛУги'коТорыенахоДяТсяВрасПоряжении

госУДарстВенныхорганоВ'орГаноВмесТногосамоУпраВЛенияииных
оргаНоВ'УЧасТВуюЩихВПреДосТаВЛениимУнициПаЛьныхУслУг

2.20,Ц,окументы, указанные в подпунктах <<б>>, ((д), ((з) и ((и) пункта 2,15

настояшсго Регламснта, прaоaruuJlяIо,гся фaпaрuпrным органом исполнительной

власти, уtlолномоченным Правиr,е,llьс1,1]ом Российской Федерации на

предостаI]JIение сведений, со/tержаlltи*ся в Едиtlом государственItом реестре

НслВИжИМосТИ'илиДеЙсl.ВУЮЩИМНаосtIоВанИИрешенИяУкаЗанноГоорГана
подведомственным ему фелеральным государсТВеННЫМ__л__ЧЖ,_::"'*

учреждением В порядке межведомственного информационного взаимодействия

l,H:::},J" 
yJ# :"ж,*т T""J# xu,o.,. До ку м е нт ы, указ ан н ы е в п у н кте 2, | 5



нас.гоящего Решамента, в opl,aНax I,осударс,гвенной власти, органах местного

саМоУПраВJlенИяИПоДВеДоМсТВенлIыхГосУДарсТВенныМорГанаМилИорганаМ
МесТноГосаМоУПраВЛенИяорГанИЗациях'ВрасПоряжениикоТорыхНахоДяТся

указанные докумЬпru, (их копии, сведения, содержащиеся в них), в том числе

посредством направления В процессе регистрации заявления автоматически

сформиРованныХ запросоВ в рамках межведомственного информационного

взаимодействия.
В случае направления заявления посредством ЕГРГУ сведения из документа,

улостоверяющеIо JIичность заявителя, ПРедставителя формируются

аВТоМаТическиПрИПоДТВержДениИУЧеТНойЗаПисиВЕсИАиЗсосТаВа
соответствующих данных указанной учетной _записи 

и могут бытъ проверены

путем направления запроса с исtlоJIьзованием Смэв,

2.2l'ПрипрелосТаВЛенииУслУгиЗаПреЩаетсятребоВаТЬотЗаяВитеЛя:
l) прелставJIеI]ия документов и ЙнформаIIии или осуществления деЙствиЙ,

Ilрс/lстаВлеI]ие или осуЩсс,гвJlенИе ко1,орых не tlредусмотрено нормативными

ПраВоВыМИакТаМИ,реГУЛИрУЮЩиМиоТНошения'ВоЗникаюЩиеВсВяЗис
предо ставлением Услуги ;

2)предсТаВЛенияДокУМенТоВИинформации'коТорыеВсооТВеТсТВиис
нормативными правовыми актами Российской Федерации или муниципЕIJIьными

правовыми актами находятся в распоряжении Уполномоченного органа,

государственных органов, органов местного самоуправления и (или)

Ilо/-\ВеДоМсТI]енныхГосУДарсТВеННЫМорГанаМИорГанаММесТНоГо
самоуправления организаций, участвующих В предоставлении Услуги, за

исключением докУментов, указанных в части б статьи 7 Федер€tJIьного закона

J\b 210-Фз.
3) предстаВлециЯ документоI} и информаЦИИ, отсутствие и (или)

НеДосТоВерносТЬкоТорЫхLtеУкаЗыВаЛИсЬПриПерВонаЧаЛьноМоТкаЗеВПриеМе
l1oцyцeц1oB, необхолимых лля предоставдения Услуги, либо в предоставлении

Ус"гIуги, за исключением сJlедующих сjIучаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся

предоставления Услуги, пocJle Ilервоначальной подачи заявления о

предоставлении Услуги;
наличие ошибок в заявлении о предоставлении Услуги и документахо

IIоДаННыхЗаявителемПосЛеПерВоначалЬноГооткаЗаВприеМеДокУМенТоВ'
необходимых для предостаuпaп", Услуги, либо в предоставлении Услуги и не

вкJlюченньlх в представленныЙ ранее компJIект документов;

истечение срока деиствия локументов или изменение информации после

первоначаJIьного отказа в приеме документов, необходимых для предоставления

Услуги, либо в предоставлении Услуги;

выявление документально подтвержденного .факта 
(признаков)

ошибочного иJIи протиI]оIIравIIого дейСТВИЯ (беЗЛеЙС'ВИЯ) ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦа

Уполномоченного органа, рuбоrп"па многофункциональноr.о центра, работника

орГаниЗацИИ'ПреДУсМотренrrойЧас.ГЬЮ1.1сТаТЬиl6ФедеральноГоЗакона
JYs 210-Фз, при первоначаJrьном отказе в приеме документов, необходимых для

предос.гаuп."", Ybnyrr, либо в предоставлении Услуги, о чем в цисьменном

виде за подписью руководиr.п" уполномоченного органа, руководителя



многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме

документов, необходимых для предоставления услуги, либо руководителя

организации, предусмотреннлой частыо 1,1 статьи 1б Федерального закона

N9 210-Фз, уuaло*п"ar.' Заявите.тlь, а также приносятся извинения за

до ставленные неудобства.

ИсчерпываIощий перечень оснований для отказа в приеме документов,

необхоДиМыхДляпреДостаВЛенияМуниципальнойУслУги

2,z2,ВПрИеМекрассМоТренИlоДокУМеНТоВ'необхоДиМыхДЛя
предоставлеЕия Услуги, может быть отказано в случае, если с заявлением

обратилось лицо, не указанное в пункте 1.2 rrастоящего Регламента,

также основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов,

необходимых дJIя предоставлеI{ия l осударственной услуги, являются :

документы поданы В орган, неуполномоченный на предоставление

услуги; предстаВление неполного компJIекта документов; представленные

/lокументы утратили силу на момен1 обращения за услугой (документ,

удостоверяющий 
личностьl Докуменц удостоверяющий 

полномочия

tIредставителя заявителя' В случае обращения за предоставлением услуги

указанным лицом);
IIреДсТаВЛенныеДокУМенТысоДержаТПоДЧисткииисПраВЛениятексТа'

не заверенные в порядке, устаI{овленном законодательством Российской

Фелерации; представленные l] элек],ронной форме документы содержат

повреждения, наличие которых не lIозвоjIяе,г в поJIном объеме использовагь

информашию и свеления, содер}кащиеся в документах для предоставления

УСЛУГИ;подача 
заявления о предоставJlении услуги и докум€_нтов,лп.::Зж,:*

для предоставления услуги в электронной форме, произведена с нару]цением

установленных треьовьний; несоблюдение установленных статьей 11

Федерального закона о], б апреля 2011 года N 63_ФЗ <об электронной подписи))

ус.ltовий признания деЙствитеJIьности усиленной квалифиuированной

электронной подписи;
неПоЛноеЗаПолнениеПоЛейВформезапроса'ВтоМЧислеВ

интерактивноЙ форме на ЕГРГУо, наЛИЧие противоречивых сведений в запросе

и приложенных к нему документах,

Форма решения об отказе в приеме документов,

предоставJIения усJIуги' приведена В Приложении Ns

Регламенту.

исчерпывающий перечепь оснований д;lя приостановления или отказа в

предоставлении муниципальной услуги

2.2з.оснований для приостановления предоставления

законодагеJIьствоМ Российской Федерации не предусмотрено,

основаниями для отказа в 11редоставлеции Услуги являются случаи,

необходимых для

3 к настоящему



поименованные в пункте 40 Правиlt:

с заявлением обрагилось лицо, не указанное в пункте 1,2 настоящего

Регламента; лЁ. лmлr,тлтDtrt,

ответ на межведомственный запрос свидетельствУеТ Об ОТСУТСТВИИ

документа и (или) информации, ".об*од,o*"* 
для присвоения объекту

адресацИи адреса или аннУлированИя егО адреса, и соотвеТствуюtций документ

не был представлен Заявителем (представителем Заявителя) по собственной

инициагиве;
документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения

объекту адресации адреса иJIи аннулирования его адреса возложена на

Заявителя (представитеJIя Заявителя), выданы с нарушением порядка,

установленного законодательс.гвом россиЙской ФеДеРаЦИИ' ИЛИ ОТСУТСТВУЮТ;

оТсУТстВУIо'гслУчаИИУсЛоВия/lЛяПрисВоенияобъекryаДресацииаДреса
иJrи аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5,8 _ 1l иt4,18 Правил,

2,24. ПереченЬ основаниЙ для отказа в предоставлении Услуги,

опредеJlенный ny*rnro1ra 2.2З наgrоящего Регламента, является исчерпывающим,

ПереченъУслУцкоТорыеЯВЛяюТсЯнеобхоДиМыМииобязатеЛьныМиДля
преДосТаВЛеНияМУнициПальнойУсЛУГИ'ВТоМЧислесВеДенияоДокУМеНте
(документах), u"rou"u.roN{ (выдаваемых) организациями, участвующими в

предоставлении муниципальной услуги,

2,25 Ус;tуги, необходимые и обязательные для предоставления Услуги,

отсутстtsуют.

Порядок'раЗмериосНоВанияВЗиМанияГосУДарственнойпошлиныиЛи
иной оплаты, взимаемой за предоставление мупиципальнсiй услуги

2,26,ПредостаВJIеIiиеУслУгиосУЩесТВJlяеТсябесплатно.

Порядок, размер и осtIования взимания платы за

предоставление услуI, которые являются необходимыNtи и

обязательн ыми для п редоставления мун иципальной услуги,

ВкЛюЧаяинформациюоМеТоДикерасЧетаразмератакой
платы

2.27. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления Услуги,

отсутстtsуют.

максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о

преДостаВленииМУнициПальнойУсЛУгииприполУЧениирезУльтата
предоставления муниципальной услуги

2.28. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и

ПриПоЛУЧенииреЗУлЬТаТаПреДосТаВЛенияУслУгивУполноМоЧенНоМорГане
или многофункuиональном центре составляет не более 15 минут,



СрокипоряДокрегисТрацииЗашросаЗаяВитеЛяопреДостаВЛении
муниципальноЙ услуги, в том числе в электронной форме

2.2g. Заявления подjlежаг регистрациИ з uл'"1::,н"" Приморско-

Дхтарскоr.о городского поселения Приморско-Ахтарского района не по,дп,з

рабочеr.о дня, слелующего за лнем поступления заявления в Уполномоченныи

орГаН' 
- _л-.,,х Ti f,с .r,гкя?2 R ПDие

ВсЛУЧаенаЛичИяоснованийДЛяоТкаЗаВПриеМеДокУМенТоВ'
необходимых для предоставленИЯ УСЛУГИ, УКаЗаННЫХ В ПУНКТе 2'2 НаСТОЯЩеГО

Регламента,У'оп"о*оченныйорГаннеПоЗДнеесЛеДуюЩегоЗаДНеМ
поступления заявJIениЯ и докумепrЬu, необходимых для предоставления Услуги,

рабочегооп",,.uпраВляеТЗаявителюлибоеГопреДсТаВиТелЮрешениеоботказе
В приеме оопу*Ёrrоu, необходимых для ,рйо"uвления Услуги по форме,

определяемой Ддминистративным регламентом Уполномоченного органа

согласнО требоваНиям посТановленИ, Прu""rельства Российской Федерации от

16 мая 2011 года N 3'7з (О разрабоiке и утвержлении административных

регламентов исполнения государственных функuий и алминистративных

регламентов предо ставJIен ия го суларствен н ых у слуг>,

ТребованиякпомеЩениям'Вко.горыхпрелосТаВЛяетсямУниципаЛЬНая
услуга

2,ЗO,МестопоЛожениеаДМинИсТраТиВныхзданий,ВкоТорых
осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для

предоставлениЯ Услуги, а также выдача результатов предоставления Услуги,

должно oo..'""r"ur" удобство для граждан с точки зрения пешеходной

;;;;fu ,ff;:::нтхн:ннх:хЪТ:J#ЁХН},uч11_:,оянки(парковки)

ВоЗЛеЗДания(строения),ВкоТороМраЗМеЩеноПоМеЩениеПриеМаиВыДаЧи
докуменТов, организовываеr., a,о,"ка (парковка) для личного автомобильного

транспорru Заяu"rелей. За пользоtsаltие с.гоянкой (пuр*оu*ой) с Заявитеlrей плага

не взимаеТС'пuопоuп" 
специальных uu,o31),::*T: 

,.,:п-"#" жн:н, "'
с.I.оянке (гrарковКе) выде,rtr.r.' ", 

менее r0 И "Ъ' 
(но не менее одного места)

для бесп.ltагной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II

групп, а также инвалидами lll группы в порядке, установленном

flравител".r"о* Российской Федера l\ии, и трансtlортных средств, перевозящих

таких инвалидов и (или) детей и инваJIи 
frллп/ттrl

ВЦеляхобеспечениябеспрепяТсТВенНогоДосТУпаЗаявителей,ВТоМ
чисJrе IIереllвиI.аIоtцихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в

которых предоставляется 
- 
йпу'u, оборулуется пандусами, поручнями,

так.гильными (контрас.гными) IrрелуllреЖДаЮЩИМИ ЭЛеМеНТаМИ' ИНЫМИ

сIIециаJIЬныМИпрИсПособлеtлиями,ПоЗВоЛяЮЩиМиобеспечить
беспрепятственныйДосТУПИпереДВИженИеинВалиДоВ'ВсооТВеТсТВиис
законодательством Российской Федерации о социальноЙ защите инвалидов,



щентральный вход в здание администрации Приморско-дхтарского городского

ПосеЛенияПриморско-АхтарскоГорайонадоп*."6ытьоборУдован
информаu"о"пй ruЪп"ч*ой (вывеской), содержащей следующую информацию:

наименование;
место нахождения и адрес;

режим работы;
график приема;

номера телефонов для справок,

ГlомещенИЯ)ВкоТорыхПреДосТаВJIяеТсяУслУга,ДоЛжнысооТВеТсТВоВаТЬ
санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам,

помещения, в которых предоставляется Услуга, оснащаются:

противопожарной системой и средствами пожаротушения;

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

средствами оказания первой медицинской помощи; _ туалетными комнатами для

ttосети,гелей. лrоrдL.,л,,L копичество
ЗаложиДаНИЯЗаявителейоборУлУеТсясТУЛЬяМи'скаМьяМи'коЛиЧесТI

коТорых оПреДеляеТся исхоо" ", бuп'"""кой нагрУЗки и ВозМожностей Для их

раЗМеЩенияВПоМещении'атакжеинформационныМисТенДаМи.
ТекстыМаТериалоВ'раЗМеЩенныхнаинформационНоМсТенДе'

печатаются }добным для "r"rr" шрифтом, без исправлений, с выделением

наиболее важных мест поJIужирным шрифr,ом,

Мlеста дJIЯ заполнения заявлениЙ оборудуются стульями, столами

(стойками),бланкаМиЗаяВJtений,писЬМенНыМИПрИНаДЛежносТяМи.
места приема Заяви,гелей оборулуются ""qор,uционными 

табличками

(вывесками) с указанием:
номера кабинета и наименования отдеJlа;

фамилии'ИМеНиИоТЧесТВа(послеДнееПриналичии)lДоЛЖНосТИ

ответственного лица за прием документов; - графика приема Заявителей,

рабочее место каждого ответственного лицо iu np"" документов должно быть

оборУдованоперсонаЛЬныМкоМПЬюТероМсВоЗМожносТЬЮДостУпак
необходимым информационным базам данных, печатающим устройством

(принтером) и копирующим устройством,
Лицо, ответственIIое за прием локуМентОВ,

с указанием фамилии, имени, отчества

доJlжности. ^_ _ ^Ё^л_6тrт,DаI_л,г.(I.
при предоставлении Услуги инвалидам обеспечиваются,

возможнос.гь беспрепятственного доступа к объекту (зданию,

помещеНиtо), в котором предоставляется Услуга;

ВоЗМожНосТЬсаМосТояТеЛЬНоГопереДВиженияПоТерриТорИи'На
которой располоЖены здания и помещения, в которых предоставляется Услуга,

а также входа в такие объекты и выхода иЗ них, посадкИ в трансПортное

среДсТВоИВысаДкииЗнеГо'ВТоМЧисJlесИсПоЛЬЗоВанИекресЛа-коЛяски;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функчии

зрения и самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборулования и ,

необходимых дJIя обеспечения бесшрепятственного

носителей
доступа

информации,
инвалидов к



зданиям и помещениям, в которых предоставляется Услуга, и к Услуге с учетом

-;u""*ffi#ffi'ТЖХffiffi 
дJIя инвалидо" ].1r:Y 

И ЗРИТеЛЬНОЙ

информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической

информации знаКами, выПоп".йr'*" р,по'фно-точечным 
шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

ДоПУсксобаки-проВоДНикаIlринаЛИI{иИДокУМеНТа'поДтВержДаЮЩегоее
спеЦИаЛЬноеобУчение,Нообъекты(здания,цбNаgщения),ВкоТорых
ПРеДОСТаВr#: ofiHi;^"oo 

помощи в преодолении барьеров, мешаЮЩИХ

получению ими Услуги наравне с другими лицами,

Показатели ДосЦпности и качества муниципальной услуги

2.з|. ОсновнымИ показателямИ доступностИ предоставления Услуги

являются:
наЛиЧиепо;rнойИпоня.гнойиrrформачииопоряДке,срокахИхоДе

предоста"п.rп"i i;;r* в информаI lионнО-ТеЛе КОММУНИКаЦИОНН ЫХ СеТЯХ Об ЩеГО

пользования (в том числ. , ."i uйнтернет))1, срелствах массовой информаuии;

ВоЗМожносТЬПоJIУЧенИяЗаяВиТеЛеМуведомленийопреДостаВлеНии
Услуги . по*о*ою ЕПГУ или регионального портала;

возможность полу.r.""" информации о ходе ПРеДОСТаВЛеНИ] :З:.i' "

том числе с испоJlьзованием информацион но- коммуникационных технологии,

2.3z,основнымипокаЗаТеляМикачесТВаПреДосТаВленияУслУги
ЯВЛЯЮТСЯ:оевременность 

предоставления Услrlи_lл:_::::::ТВИИ СО СТаНДаРТОМ

ее предосruuп,п"", опредеJIенным настоящим Регламентом;

минимально возможное количество взаимодействий гражданина с

лоJIжносТНыМИЛИцаМи'учасТВУЮЩИМиВПреДосТаВЛенииУслУги;
оТсУТсТВиеобосно"uп"",*жалобналействия(безДействие)соТрУДНикоВ

иихнекоррекТное(невнимательное)о.tношrеНиекЗаявиТеЛяМ;
оТсУТсТВиеНарУшенийУсТаНоВJlенНыхсрокоВВПроцессепреДосТаВЛенИя

Услуги; i об оспаривании решений, действий (бездейСТВИЯ)

о" """.о#]:;::i: 
:lНý:il"ого фу н кч ион ал ьно го центр а, еГо ДоЛжно сТных лиц

иработникоВ'ПришиМаеМых(совершенных)ПриПреДосТаВЛенииУслУги,По
ИТоГаМрассМоТрениякоТорыхВынесеНы--:.лY.п""обУДоВлетВоренИи
(частичном удовлетворении) требований Заявителеи,

Иныетребования'ВтомЧисЛеУЧитыВающиеособенностипреДостаВления
муниципальной услуги в многофункциональньж центрirх, особенности

преДостаВЛенияМУниципальнойУсЛУгиПоэКстерриториальномУпринципУ
и особенности предоставлениrl муниципu""*,ой услуги в электронной

форме



2'з. ПредоставлеI{ие Услуги t1o экстерриториальному__::::}:'I

осуществп"ara"--" части обеспечения возможности подачи заявлении и

получения результата ,р.о".r.""ения услуги посредством Епгу,

регионального портала и п_ортала ФИАС,

2.34.заявителям обеспечивается возможностъ представления заявления

и прилагаемых документов,_ а также получения результата предоставления

Услуги в электро;"; форме (в форме электронных документов),

2.з5.электронные документы представляются в следующих форматах:

а) xml - для формализованных документов;

б) doc, docx, odt _ для документов с текстовым содержанием, не включающим

формулЫ (за исклЮчениеМ lloKyMeHToB, указанныХ в подпуНкте ((в) настоящего

r-ryHKTa);

;i;ir, *ir*, ods - для документов, солержащих расчеты;

г)рdf,jрд,jред-ДляДокУМеНТоВсТексТоВыМсоДержаниеМ'ВТоМчисЛе
включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением

ДокУМенТоВ,УкаЗанныхВПоДПУнкТе((В))НасТоящегопУнкта),атакже
докумеrIтов с графическим содержанием,

/{опУскаетсяформироВаниеЭлекТронноГоДокУМенТа:]:.""сканироВаНИЯ
непосредственно с оригинuпu oo*y,b"u (использование копий не допускается),

которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в

разрешении зъ0 _ 500 dpi i*ъ.*ruо t : 1) с использованием следующих

режИМоВ Б fi^T,rl,a-..o 
"пя(hических 

изображенийи

<черно-белый>(rrриоТсУТсТВИиВДокУМентеграфИЧескихизображений
(или) цветного текста); 

^,^rlФА .,лqrhr,rtrеских изобDаженI '
(оТ.ГенкисероГо)(приналИЧИИВдlокУМентеграфиЧескИхизображениЙ'

о,гJIичных о,, цua,rпого графическоIю изображегrия);

<цветной> или (режим полной цветопередачи)) (при наличии в

документе цветных графиче.*r, изображений либо цветного текста);

ссохраНенИеМВссхауТен.ГиЧныхприЗнакоВПоДлинностИ'аИМенно:
графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;

количество файлов должно соответствовать количеству документов,

каждый из которых содерж"r r.*.rовую и (или) графическую информацию,

электронные документы должны обеспечивать:

ВозМожносТЬидентифицироВаТЬДокУМеНТИколиЧесТВоЛисТоВВ
ОО*'*';;;' 

оопr*.н,гов, содержащих стру*rур"?:ilТ:,':, П,О 

,:u'J:*,#:,-"*'
разДеЛаМ(подразлелам)ДанныеИЗакЛаДкИ,обеспеЧиВаЮЩиеПерехоДыПо
оглавлению и (или) к содержащимся в,гекс,ге рисункам и таблицам,

f\окументы, IrодJtежащие 'редставJIению 
; фор*u,u* xls, xlsx или ods,

формируIотся в виде отдельного эJlектронного документа,

tI I. Cocr.aB, IIоследователЬнос,гь и сроки выtlолнения администрати вных

ПроцеДур(действий),требоВаtIиякlIоряДкуихВыПоЛнения'ВТомчисле
особенности выполнения админисl,ративных процедур в электронной

форме



ИсчерпыВаюЩийпереЧеньаllмиlлисТратиВtlыхПроЦеДур

3.1 . Предоставление Услуги вклIочает в себя следующие

,о * ", *о,ж;т;,р 
" " H,|,ij ;, " З ая в и т е л :_ J:::a::T'JJ" 

^- "'ffi 
:; Р;

регистраl\ия заявЛения; tIроверка комплекТностИ докуменТов, необХОДИIчlЫХ ДjlЯ

предоставления Услуги; tlолучение сведlений посредством единой системы

межведомственного электронного взаимодействия (далее Смэв);

рассМоТренИеоопУ*"*,'о",необхоДИМыхДЛЯПреДосТаВЛенияУслУги;ПрИняТИе
решения по результатам оказания Услуг,и; внесение результата оказания Услуги

в государственный адресный реестр, ведение которого осуществляется в

электронном виде; выдача результата оказания Услуги,

Перечен ь адм инистра"ги BtI ых п роцедур (лействий) при предоставлен ии

МУНиципоЛIrНоЙус/IYгиусЛYгВЭлектроннойформе

3.2,ПриПреДосТаВЛениИУслУгиВэлектроннойформезаяВиТеЛю
обеспечивается возможность :

полученИя инфорМациИ о llорядКе и сроках предоатавления Услуги;

формирования заявления в форме электронною документа с

использованием интеракт"""r,* форм впгу, регионального портала и портала

Фидс, с приложением к нему докумеI{тов, необходимых для предоставления

Услуги, u rп.*riо""оИ борrе 1Ъ борме электронных документов);

ПриеМаИр..'.,рuu''УполномочеННыМорГаноМЗаяВленияИ
прилагаемых документов;

nony".nr, Заявителем (представителем Заявителя) результата

ПреДосТаВЛенИяУс;rУгивформеЭЛекТронноГоДокУМента;
получения сведений о ходе рассмотрения заявления;

осУЩес.гВЛенияоЦенкИкаЧесТВаПреДосТаВЛенияУслУги;
досУДебное(внесУлебное)обжалованиерешенийИДеЙствий

(безлействия) Уполномоченнопо органа либо действия (бездействие)

должноСтныХ лиц УrrОлномочеНногО органа, предоставляющего Услугу, либо

муниципального служаще го,

lIорядок ocyllцec,l,BJleH ия адм и нистративных процедур

(действий) в эlrектронной форме

З.3. ФормированИе заявления осуществляется посредством заполнения

электронной формы заявления посредством Епгу, регионаJIьного портала или

портыIа ФидС Ъез необход\имос,ги дополнитеJIьной подачи заявления в какои-

либо иной форме.
Форматно-логическая проверка

осуществляется после заполнения Заявителем

сформированного заявления

каждоrю из полей электроннои

ffiiч;тнт1|1;.-.ооек.гIlо запо"rII{енIIого поля электронной формы заявления



заявитель уведомляется о харак,гере выявленной ошибки и порядке ее

чстDанения посредством информационного сообщения непосредственно в

J|u1

электронной форме заявJlения,

при формировании заявления Заявителю обеспечивается:

а) возможностъ сохранения заявления и иных документов, указанных в

пунктах 2.15 настоящего регламента, необходимых для преДОСТаВПеНИЯ УСЛУГИ;

б)ВоЗМожносТЬПеЧаТинабУмажномносиТеЛекоПииЭлекТроннои
формыЗаЯВленИяиИНыхДокУМеIrТоВ'УкаЗаННыхВПУнкТах2.t5настояЩеГо
Регламентао необходимых для предоставления Услуги;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления

значений в лrобой момен,г llo жеJIаниtо Заявителя, в том числе при

возникtlовении ошибок t]вода и возвраТе ДЛЯ повторногО ввода значениЙ В

электрон"#r*"J#};,н,уlп.п.rро""ой 
формы заявления до начала ввода

сведений Заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИд, и

сведений, опубликованных на Епгу, в части, касающейся сведений,

отсутствующи; в ЕсиД (при заполнении формы заявления посредством

ЕПГУ); z ^у_ __^ лббплD еqпппнения электронНОй

д)возможносТЬВернУТЬсяналюбойиЗЭТаПоВЗаПолненияЭЛекТроннl

формы заявления без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа Заяви,геля к заявлениям, поданным им ранее в

течение не менее, чем одноtю года, а также заявлениям, частично

сформированным в течениa n. менее, чем з месяца на момент формирования

текущего заявления (черновикам заявлений) (при заполнении формы заявления

посредством ЕПГУ,
СформироВанноеИпоДпИсанНоеЗаяВЛениеИиныеДокУМенТы'

необходимые для предостаI]ления Ус.ltуги, НаПРаВЛЯЮТСЯ В iry:'З::"'
I1риморСко-ДхгаРскогО городскОго tlосеЛения Приморско-Дхтарского района в

электронной форме,
з.4.АДминисТрацияПриморско-АхтарскоГоГороДскоГоПосеЛеНия

приморспо-а*ruрского района обеспечивает в срок не позднее рабочего Дня,

сЛеДУюЩеГоЗаДнеМПосТУПленияЗаяВЛения'аВслУчаееГопосТУПЛенияВ
нерабочИ й или праздниЧный день, - 

в следующий за ним первый рабочий

лень:
а)ПриеМДокУМенТоВ'необхоДимыхДЛяПреДосТаВлеНияУслУги,И

направление Заявителю rпaп1роч'ного Сообщеtlия о поступлении заявления;

б) регистрацию заявления и направление Заявителю уведомления о

регистра,a"" .u"uления либо об отказе в приеме докумен,гов, необходимых для

Услуги.
3.5.ЗаявителюВкаЧесТВереЗУЛЬТаТаПреДосТаВленияУслУги

обесгtечивается возможность поJIучения докуменТа: 
\ltr,лгл \/сипе[

ВформеЭЛекТроIrноI.о/].окУМенТа'ПоДПисанноГоУсиленнои
квалифицированной электронной подIlисыо уполномоченною должностноIю

лицо Уполномоченного органа, направJIенного заявителю посредством Епгу,

регионального портала и портала ФИАС;

ВВиДебУмажногоДокУМенТа'ПоДтВержДаюЩеГосоДержание



электронного документа, который заявитель поЛУЧае] ПРИ n":1:* ОбРаЩеНИИ'

3.6оценкакаЧесТВапре/IосТа"п.п",УслугиосуЩесТВЛяетсяВ
соответствии с правилами оцен*" rРu*Пu"u*" ЭффеКТИВНОСТИ ДеЯТеЛЬНОСТИ

руководителеЙ 
территор"uпu"оri opruriou федераль** 

op,u'oB исполнительнои

власти (их структурныХ ПООРuru.ЛеНИй) С УЧеТОМ КаЧеСТВа ПРеДОСТаВЛеНИЯ ИМИ

государственных усл}ц а также примеtlен", paaynrraToB Указанной 
Оценки Как

основания для принятия решений о до,ро""о* прекращении исполнения

соответствующими руководитеJIями 
своих допжностных обязанностеи,

УТВержДенныМипосТаноВJlенИеМПравителъсТВаРоссийскойФедераuииоТ
1)lЁ-"Ор я2Ot2 года Ns 1284, 

,.атrдл.гQя оказания услуги передаются в

;;я:жтrrоu."}хф;il.лж#* .,.,.*, кинформационно_

аналитическая система *оr"rор"нга качества_государственных услуг)'

з.7ЗаявителюобеспечиВаеТсяВоЗМожносТьнапраВЛенияжапоOына

решения, оaИar"", (бездействие) Уполномоченного органа, должностного лица

уtrолномоченного органа ltибо Муницип1]1"о'о служащего В соответствии со

стагьей ||,2 Федерального ,;-Ь N 210-ФЗ и в порядке, установленном

постановлеtIием [lрави.геl,".,r;;';;;ийской 
Йi.Оuu"" o'i 20 rrОЯбРЯ 20l2 ГОДа '

Ns 1198 ко федераlrьной государстu,""о-и' информационной системе,

обеспечивающей процесс до,уд"б"Ь,о, 1"п,:у;;аЙi "Цт"вания 
РеШеНИй И

Действий(бездействия),.оu.р'."ныхприпр.ло.,uВленииГосУДарстВенныхи
муниципальных услуг),

Порялок исправлеIlия допущенных опечаток и ошибок в

выданных в результате предоставления муниципальнои

услуги документах

3.8.ВсЛУЧаеобнарУженИяУПоЛноМоЧенныМорГаноМопечаТокиошибок
ВВыДанНыхВреЗУЛЬТагепреllосТаВЛенияУсЛУГиДок}менТоВ'орГан'
УIIоЛноМоченныЙНаокаЗаниеУсЛУГИИизДавшийакЪВносиТиЗМенениеВ
t] ы ш] еУ к аЗ ":,iii, j: 

-'#l'Ж, 
*е н и я 

" i ::: ::i:: _ 1"*}'# Т 
" 

j 
"ux",i 

oX;ffJ * В

реЗУлЬТаТепреДосТаВЛенИяУслУГиДокУМенТоВоПечаТокиошибокЗаяВиТелЬ
направляет в уIIолномоченный 

орган письменное заявпение в произвольной

форме с ynurin".* информашии о вносимых изменениях, с обоснованием

необходиМостиВнесениятакихизменений.кписъМенноМУЗаяВJIению
прилагаются документы, обосновь,uuь*", необходимость вносимых

измененИй' 
ление по внесению изменениi,,-u л:J:iж'; '" результате

ПреДосТаВЛенияУсЛУГиДокУМенТыПоДлежиТреГисТрацииВДенЬеГо

1,1жжl#" #lж":ýil:.:,x;Ъ,,лро 
верку поступившего заявления на

соо.ГВеТсТвиетребоВаНИяМксоДеРжu'"оЗаяВЛеНИяИнапраВЛяеТЗаяВиТеЛЮ
реIllение о внесеНии измеtrений в l]ы]IанНые в резУльl,аге предоставjlения усJlуги

l1окумен.гы либО решение об о.гказе una.anr, n.r*Ё"aпий в указанньlе докумен,гы



в срок, устаIrовленный законодательсl,вом РоссиЙской Федерации,

IY.ФормыконТроЛяЗаисПоЛнениеМаДминисТраТиВного

регламентапорядок осуществлениrI текущего контроля за соблюдением и

исполнением ответственными должностными лицами положений

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих
требования к предоставленик) муниципальной услуги, а также принятием

ими решений

4.1. Текуrций контроль за соблюдением и исполнением настоящего

регламента, иных 1lормативных правовых актов, устанавливающих требования

к предоставJIеI{ию Услуги, осуш{ес,гI]Jlяе,tся на постоянной основе

доJIжностными JIицами администрации Приморско-Ахтарского городского

,о..п."rя Приморско-Дхтарского района или многофункционалъного центра,

уполномоченными на осуществление контроля за предо9тавлением Услуги,

ДлЯ текущегО контроля используются сведения служебноЙ

корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и

должностных лиll админис1рации tlриморско-дхтарского городского поселения

I tриморско-Дхтарского раЙона или многофункчионального центра,

текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и

внеплановых проверок:

решениЙ о предоСтавлениИ (об откаЗе в предоставлении) Услуги;

выявления и устранения нарушений прав граждан;

рассмотрения, приня'ия рёшений и подготовки ответов на обращения

ГражДан'соДержаЩиежаJIобынарешеНия'ДейсТВия(бездействие)
лоJlжностных JIиц.

ПорядокиПериоДиЧносТьосУЩесТВЛеНияПЛаНоВыхиВнеПЛаноВых
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в

ТомчисЛеПоряДокиформыкоНТроляЗаПоЛнотойикачесТВом
предоставления муници пальной услуги

4.2. КонтроJIЬ за полноr,ой и качеством предос,гавления Услуги вкJIючает в

себя проведение плановых и внепJIановых проверок,

4.3. Плановые проверки осуществляtотся на основании годовых планов

работы адми}IисТрации 
^ 

Приморско-Ахтарского городского поселения

ilр"rор.ко-Ахтарского раЙона, утверждаемых руководителем,

При плановой I,IpoBepKe полноты и качества предоставления Услуги контролю

по/lлежат:
соблюдение сроков гlредоставления Услуги;

соблюдение положений настоящего Регламента и иных нормативных

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Услуги;

правильноaru и обоснованность принятого решения об отк€}зе в

предоставлении Услуги,



основанием Для проведения внеплановых проверок являются:

полУченИеоТГосУДарсТВеНныхорГаноВ'орГаноВМесТноГосаМоУПраВЛения
информачии О предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных

правовых актов, уaru"uuпи ваю шlи х требования к предоставлению Услуги ;

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том

числе на качество предоставления Услуги,

ответственностьДолжностныхЛицЗарешенияидействия(бездействие),
пр инима,*i,u (о,ущ","п":ч,:_iу,y: - ходе пр едо ставления

муниципальной услуги

4,4,ПореЗУлЬТаТаМПроВеДенНыхПроВерокВслУЧаеВыяВления
нарушений положений "ч""о"*,го 

Реглам,п"u, нормативных правовых актов,

устанавл"uu,oйr* 
требования к ПРеДОСТаВЛеНИЮ УСЛУГИ' ОСУЩеСТВЛЯеТСЯ

ПриВлеЧениеВиноВныхЛицкоТВеТсТВенносТиВсоотВеТсТВиис
законодательством Российской Федерации,

11ерсональьrая ответсl,веttнос,гь llоJlжносl,ных лиц за правильность и

сВоеВреМеtlFIосТЬПрИняТияреlllенИяоПреДосТаВЛении(обоТказеВ
предоставлении) Услуги ,u*рЪпп""" в и)L должностных регламентах в

соответствии с требованиями законодатеJlьства,

Требования к порядку и формам контроЛЯ За

предоставлепием муниципальной услуги, в том числе со

стороны граждан, их объединений и организаций

4.5.ГражДане,ихобъеДинеFlияИорГанИЗацииИМеЮТПраВоосУЩестВЛятЬ
контроль за предоставлением Услуги путем получения информашии о ходе

[реДосТа"п.п'"УслУги,ВТоМЧисЛеосрокахЗаВершенияаДмИнисТраТиВных
проu.лур (действий),

I-раждане, их обт,единения и оргаIrизаIlии также имеют право:

НаПраВЛЯТЬЗаМечаI{ияиПреДЛоженИяПоУJIУЧшеНИЮДосТУПносТиикаЧесТВа
предоставý;r';жкения о мерах по устранению нарушений настоящего

PetuaMeHTa,
4. б. !,олжностные лица администрации Приморско-дхтарского городского

rlоселения Приморспо-а*ru|.*оrо рuйоru np",*ulo, меры к устранению

допущенных нарушении, уЪ,рu",о, причины и условия, способствующие

с о ве р ш е Ir и ю 

ff :I i' "J "o 
",rn 

о, - * 
_l.T,:Y,::g ":: j:ж#, хх ". Jl:ffi;*, " " 

о

граждан, "* объединений и ор.чr"ruц"й доводится до сведения лИЦ,

направивших эти замечания и предложения,



!.осУшебный(внесулебный)порялокобжалоВаниярешенийи(или)
Действий(безлействия)алмиtlисТрацииПриморско.Ахтарского

городского поселения Приморско-дхтарского района , а также его

должшостных лицl муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжа;Iование решения и (или) деЙствиЙ

(бездействия) администрации Приморско_Ахтарского городского поселения

ГIриморско-АхтарскоГорайона'ДоЛжНосТНыхлиr.(ИtоЛНоМочеННоГоорГаНа'
государственнык (муниuипальных) служащих, многофункчионаJIьного центра,

а также работникu Йоrоqункционального центра при предоставлении Услуги в

досудебном (внесудебном) порядке (далее 
- 

жалоба)

органыМесТНогосаМоУпраВления'организациииУполномоЧенныена
рассМоТрениежалобылица'коТорымМоЖетбытьнапраВленажалоба

з.lявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5,2.ВдосУдебном(внесУлеб'9*)поряДкеЗаявителъ(представиТель
Заявителя) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном

носителе или в электронной форме:

в Уполномоченный opr.aH на pettlel{иe и (или) действия (бездействие)

ДоЛжносТноГоЛица'рУкоВоДиТелясТрУкТурноГоПоДраЗДеЛенияаДМинисТрации
11риморско-Дхтарского ,opou.no.o по,ЪпЙия Приморско-Дхтарского района, на

решение и о.ИЁr"r" (безлействие) УполноМоченногО органа' руководИтелЯ

Уполномт:,т:;""ilil}u,оо.uп на решение и (или) действия (бездействие)

ДоЛжносТНоГолица,рУкоВоДИТеЛясТрУкТУрноГоПоДразДеЛения
Уполномоченного органа;

крУкоВоДиТеЛЮмногофУнкцИонаЛЬноГоценТранарешеНИяИ
Действия(бездействие)рабоТНикамногофУнкционыIЬНоГоценТра;

кУЧреДиТеЛЮмногофУнкционаЛЬноГоценТранарешениеиДействия
(бездействие) многофункчионыIъного центра,

В администрации Приморско-Дхтарского городского поселения Приморско-

дхr.арскоtтl района, многофункциональном центре, у учредителя

многофункционального lleIlTpa опре.](еляю,гся уполномоченные на рассмотрение

жалоб должностtIые лица,

СпособыинформироВаНиязаяВиТелейопоряДкепоДаЧии
рассмотрaп," жа,irобы, в том числе с использованием

ЕдиногО портала государСтвенных и муниципальных услуг

(функший)

5.3.ИнфорМацияоПоряДкеПоДаЧиИрассМоТренияжалобыраЗМеЩаеТся
на информационных стендах в местах пр,ло"uвления Услуги, на сайте

администрации Приморско-Дхтарского ,ород,*о,о поселения Приморско-

Дхтарского района , ЕПГY региональном nop,un, и портаJIе ФИдС, а также



ПреДосТаВЛяеТсяВУсТНойформегrотелефоНУИ(или)НаЛИчноМПриеМелибов
письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному Заявителем

( прелставитеJlем Заявителя),

ПереченЬнорМаТиВныхlIраВоВыхакТоВ'регУЛирУюЩихПоряДок
лосулебного (внесудебного) обжалования действиЙ (бездействия) и (или)

pu_u""ii, .rр"""rых (осуществленных) в ходе предоставления

муниципальной услуги

5.4. Порядок досудебного (внесулебного) обжалования решений и

Действий(бездейс.гвия)реГУЛИрУе'гся:ФедеральнымЗаконоМNs210-ФЗ;
пос.гановлением llравительстtsа Российской Федерации от 20 ноября 2012 года

N9 1198 ко федеральной государственной информационной системе,

обеспечивающей процесс досулебного (внесудебного) обжалования решений и

действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и

муI{иLtипаJIьных услуг),
allMи н ис,|,ра,ги вIIых процедур (действий)

VI. ОсобеlIнос,ги выIIоJIttеНИЯ аllМи н ис l l,a t frDIrDr^ rrууччбJ г \

м н оl,офу н кционаJrьн ых цеtll,рах Il релоста BJleH ия государствеIIных и

МУНИЦИIIаJIЬtIЫХ УСЛУГ

исчерпывающий перечень административных процедур

(действий) при предоставлении государственной

(Myrl и rlи па,ltьllой) услуги, выпоJIняемых

мrrогофу lt кIциональными центрами

б. l. Многофункuиональный центр осуществляет:

информироВаниеЗаявителейоПоряДкепреДосТаВЛенИяУслУгиВ
многофУнкЦиоНаJIЬноМцеН.Гре,ГIоИНыМВоПросаМ'сВяЗанНыМс
IIредоставJIением Услуl,и, а также консуJIьтирование Заявителей о порядке

предостаi]Jlения Усlrуги в многофункционаJlьI{ом центре;

прием заявлений и йдu"у заявителю результата предоставления

Услуги, в ,оN{ .r"ana на бумажном нOсителе, подтверждающем содержание

электронных документов' направленных В многофункционалъный центр tlо

результатам ,rрй.rчвления Услуги, а также выдачу документов, включая

составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных

систеМ органов, участвуЮrцИх з 
llредоставлении Услуги;

иные процедуры и деиствия, предусмотренные Федеральным законом

Ns 210-ФЗ.

Иlrформи рование зая вителей

6.2. Иr-rформирование

сttособами:

Заявиr,е.ltя осуществляется следующими



а)ПосрелсТВоМIIрИВJIеЧеНИясред\сТl]МассоВоЙинфорМации'атакже
путем размещения информации *,u оф"uиальных сайтах и информационных

стендах многофункциональных цеIlтров;

б) при оорuщ."ии заявитеJlя в многофункциональный центр лично, по

телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте,

при личном офащении работник многофункционального,..:rр:л,::уg":

"пбор*"рУеТЗаявителейПоИНl.ересУЮЩИМихВоПросаМВВеЖЛИВоиИnopp.*r"bl; борr. с испоJIьзоваI{ием офишиал ьно-делового стиля речи,

рекомендуемое время предостаI]леFIия консульт аI\ии не более 15 минуъ

ВреМяоЖиДанияВоЧереДиВсекТореинформироВанияДЛяПоЛrIения
r,lпборruции об Услуге не может превышать 15 минут,

ответ на телефонный звонок допжен начинаться с информачии о

наименов аниийru""aiции, фам и,,ии, имени, отчестве и должнОсти рабОтника

многофункционального центра, принявшего телефонный звонок,

ИнДивиДУаЛЬноеУсТНоеконсУЛЬТироВанИеПрИобраЩенииЗаявителяПо
телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10

минут' 
fir,лT rrAUшT-T] Заявителей ответ

При консультировании по письменным обращениям

наIIравлЯется В IIисьменНом виде в сроК не позднее 30 календарных днеи с

момента региетрации обращения в форме электронного документа по адресу

электронной почты, указан}Iому в обращении, поступившем в

многофункциональный ценr,р в форме электро[lного документа, и в письменной

форме по почтовому адресу, указанному. в обращении, поступившем в

многофуt{кllиональный центр в письменной форме,

выдача заявителю результата предоставления

муниципальной услуги

6.3. При наличии в заявлении указания о выдаче результатов оказания

Услуги через многофункциональный центр администрация Приморско-

дхтарскоl.о городского поселения Приморско-дхтарского района передает

документы в многофункчиональный центр для последуtощей выдачи Заявителю

(представителю Зurr"raля) сrrособом, соlтtасно заключенным соглашениям о

ВзаиМоДеЙствииЗакЛIоЧенныММеЖлУУполномоЧеНныМорГаноМИ
м гrогофункtlиональным центром

Ilорядок и сроки IIередачи алминистраuией tIриморско-Лхтарского

I,ородского поселеl{ия llримьрско_дхr,арского района таких документов в

многофуr{кциональный центр о11ределяются соглашением о взаимодействии,

заключенным ими в порядке, установленtt_ом постановлением Правительства

Российской Федерации о, Zt' сентября 201l года Ng 791 кО взаимодействии

между многофункциональными центрами предоставления государственных и

муниципuпu"о]ri услуг и федеральными органами исполнительной власти,

орI.анами государстI]енных внебюджетItых фондов, органами государственной

влас.гИ .убr.*.ов Российской Федерачии, органами местного самоуправления),

6.4.ПриемЗаявителейДЛяВыДаЧИДокУМенТоВ'яВЛяЮЩИхсяреЗУЛЬТаТоМ
предоставления Услуги, осущес'вляется в порядке очередности при получении



номерноГо талоFIа из термИцала электроНноЙ очеРеди, сооТветствующего цели

обращения, либо по предваритепьной записи,

работник мноiофункционального цен,гра осуществляет следующие

действия:
устанавливает личность Заявителя

удос,говеряющего личность в соответствии с

Федерации;
проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения

представителя Заявителя);
определяет статус исполнения заявления;

распечатывает результат предоставления Услуги в виде экземпляра

электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с

использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных

нормативI{ыми правовыми актами Российской Федераuии случаях печати с

изображением Госуларственного герба Российской Федерации);

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с

использованием печати rпо.офуrrкционального центра (в предусмотренных

нормативными правовыми un ur" Российской Федерации случаях IIечати с

изображеt{ием Госуларственного герба Российской Федерации);

выдае1, oooy*anru, Заявите;lrо, IIри необходимости запрашивает у

заявителя подIIиси за каждый выданный документ;

ЗаПрашиВаетсоГласиеЗаявителянаУчасТиеВсМс.оГIросе
качества I1редоставленной Услуги многофункциональным центром,

}{ачальник отлеJlа

земельных и имущественных отношений

адм инистрации Приморс ко-Ах,гарс Ko1,o

городского посеJIения
Приморско-Ахтарского района

на основании локумента,
законодательством Российской

для оценки

М.Н.Гермаtl



Приложение J\Гs 1 к

административному регJIаменту
муниципальной услуги

присвоения адреса объекту

адресации, изменение и

аннулирование такого адреса

Форма

решения о присвоении адреса объекry адресации
(наименованис органа местною самоуправления)

(вид документа)

Ns

НаоснованииФедеральноГоЗаконаотбоктября2003г.Ns131-ФЗ(об
общих принципах организации местного самоуправления в Российской

ФедераЦии>,ФедеральноГоЗаконаоТ28д.*uбр"2013Г.Ns443-ФЗ(о
федеральнойинфорМационнойадреснойсисТеМеиоВнесенииИЗМененииВ
Федеральный ,uno" (об общих принципах организации местного

самоуправпения в Российской q.д"рur""п (лалее - Федералъный закон Jt[s

443.ФЗ)ИПравилПрисВоения'изМененияИаннУлироВаНияаДресоВ'
утвержденных постановлением lyi:::::,* 

Ро""ийской Федерации от 19

ir""ОЪ, zo14 г. Ns |221, а также в соответствии с

( ,::_ ::::: :-;;; ''

праВилприсВоония'изменеНия"ч""Уп"ро,ч""яаДресоВ,утВержденныхмуНиципалЬнымипраВоВымиактамииnop,-","""i?i*o"ii"" аЙми субъекгов Российской

ПоСТАНоВЛlIЕТ:

1 . Присвоить адрес
Фрlt.r*"""йaб"*п алресачии алрес)

следующему объекту адресации ,

(,"л "ч"","ооЙББii*,"е 
местOнахо''цения объекга адресаuии,

кадастровый номер объеюа недвижимости, являющегося обьекюм адресации (в случае присвоения адреса поставленному на

юсударственныО ***,ро"",О у*" оЬ"ry недвrлtимосги),

**оarо]-r,a "о*ра, 
адреса и сведения об объекгах нсдвижимости, из кrюрых образуется объекг алресаrши

(в слуrае образования "*.;;;;;;;;* 
np.oop*ouunn" .r*".."уо*,* обьекга или обьскюв),

-:::_: ":::;,моm адDеса обьекта адресации в гOсудаРСТВСННОМ

Бrr.*---;"чжънr;;:.ж:ffiffi :Tr".-:l#x]HH';HIfr Еl]Ььесчц""),



необходимые сведения, определенные уполномоченным органом (при на;rичии)

(должность, Ф.И,О,

Начальник отдела

земельных и имущественных отношении

администрации Приморско-Ахтарского
городского поселения

Пiиморско-Ахтарского района

(подпись)

м.п.

4 М.Н.Герман

l



Приложение Nq 2

к административному

регламенту муниципальной

услуги присвоения адреса

объекту адресации, изменение и

аннулирование такого адреса

Форма

решения об аннулировании адреса объекта адресации
(администрация flриморско-Дхтарского юродско- пй.п."", Приморско-Дхтарского района)

(вид документа)

N
от

на основании Федерального закона от б окгября 2003 г, J,(b 1:1_Фз (об

общихпринципахорГанизацииМесТноГосаМоУпраВЛенияВРоссийской
ФедераЦии>>,ФедеральногоЗаконаоТ28декабря2013Г.Ns443-ФЗ(о
федера.lrьнойинфорМациоЕнойаДреснойсистемеиоВнесенииизмененийв
ФедеральныЙ.uпо"(обобщихпринципахорГаниЗацииМесТного
самоуправления в Российской Фед.рuч"ru (далее - Федеральный закон Ns

443.ФЗ)ИПравилПрисВоения'иЗМененияИаннУЛироВанияаДресоВ'
утвержденных поaruпо"пением Пра"rr.льства Российской Федерации от 19

ноября 2014 г, J\b 1221, а также в соответствии с

нормагивными правовыми акгами субьекюв Российской

1r"*"a*au""a органа местною самоуправления)

ПоСТАНоВЛlIЕТ:

Аннулировать &др€с ,, ;
(аннулируемый члр.. обiБu члр-.*ч"", у""*-r"r,Т "л"о".|:1*:|r.""ю 

адреса объекга адресации

в юсударственном адресном реестре)

объекта адресации
овый номоР объекга алресации и даry сго снJlтия С

кадастрового учсга (в anyiu}- 
- 

по,ч"* *p"u объекга алресаuии в связи с прекращением

сущестВоВаниJlобъекгааДресациии(или)снятиялсmсуДарстВенНоюкадастровоюlлIчгаобъекга
недвижимости, являюцеюся объекюм алресаrrии),

другие



по причине
(причина аннул ированиЯ адреоа объекга алресаrrии)

(должность, Ф.И.О.)(подпись)

Начальник отдела

земельных и имущественных отношений

администрации Приморско-Ахтарского
городского поселения
Приморско-Ахтарского района

м.п.

М.Н.Герман



ФорlчIА

решения об отказе в присвоении объекry

адресации адреса или аннулировании его

адреса

Приложение Ng 3

к администр ативному регJIаменту

муниципальной услуги

присвоения адреса объекry

адресации, изменение и

аннулирование такого адреса

(Ф. и.о., адрес зм вителя (прелставителя) змвителя)_

Решение

об отказе в присвоении объекry адресации адреса или

аннулировании его адреса

Ns
от

.":;";:";;;;;;;;"*-астисубъекгаРоссиЙскойФелеРаuии-ГороДа
(наименование органа местного самоуправления, органа юсударственной властиtуо,ьсш;;;;й;_й.оролч 

6.л.р.tльною

6.oip-,"o. значения """;п#;;;r{rl-}r*:::lljiЧ:ffifiХЪТ:#JiltiЪ:"":"_,"'^, .ч*о"о, сrг 28 сентября 20l,феперальною знаЧения " ."ачения, уполномоченного 
законом 'Yu*lT::::",ir}i".-r"o,, законом сrг 28 сентября 201_0 т,.

"iiiiнхьiн}тilхнтJl,:;lш,Ёл}iлн,н#нlI*ж;.т;ж,н;3:iilffi:},iilкii,]," 

йь, jбrs,Nzзr,

ст 4457))

сообщаеъ что

;""*;льном 
падеже, н!ммснование, номер и дата выдачи документа,

почтовый адрес - для юридического лица)

на основании Правил присвоения, изменения аннулирования
Российской

liо;;:;;;;г*о,','":":,11:i",:",,н,П|;;il,:lн;
ffiй;;"1'Jiri"ft;;';,; ,. .J\b2 |22l, ОТКаЗаНО В ПРИСВОеНИИ

.rлrrт^rr\/ (тrvя(т{ое подчеркнУть) объекryФедераuии от 19 НОЯОРЯ ""':л,1:^."t, 
-,""*"i ) объекry

(аннулировании) адреса следующему (нужное пОДЧеРКНУТЬ

адресации



месюнахожд9ния обьекта адресации в случае обращения зtцвителя о присвоонии объекry адресащiи адреса"

йлyЧаеoбpаЩeнияз.UIBителяoбaннyлиpoBaниисюадpocа)

в связи
с

(основание отказа)

уполномоченное лицо органа местного самоуправления, органа

государственной власти субъекта РоссийскоЙ Федерации города федерального

ЗнаЧенияИЛИорГанаМесТноГосаМоУПраВленияВнУТриГороДскоГо
муниципального образования города федер€lJIьного значения, упопномоченного

законом субъекта Ръссийской Федерации, а также организации, признаваемой

УправляюrrlейкомпаниейВсооТВеТсТВиИсФедеральногоЗаконоМоТ28
сентября 2010 п .Ns2 244-ФЗкоб инновационном центре <<Сколково> (Собрание

законодательства Российской Федерации)

(должность, Ф.И.О.)(подписъ)
м.п.

r
Начальник отдела

земельных и имущественных отношений

администрации Приморско-Ахтарского
городского IIоселения

Приморско-Ахтарского района
М.Н.Герман
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Приложение Ns j5

к административному р€)гламенту

муниципалъной услуги

присвоения адреса объекry

адресации, изменiэние и

аннулирование TaKoIlc адреса

услуге <<Присвоение адре,u :бi:y
ПорезУлЬТаТаМрассМоТрениязаяВленияПоУсЛУI.U(IlРIlwDччrrlrY

оIJаr\/пLповании такого адреса) и приложеннъ]х к нему

аДресацииИпИаннУлироВанииТакоГоаДреga))уLrrР!!rч.л..пле об отказе В ПРИеМе ДОКУМеНТОВ,

;iЙ;;в 
--принято 

решение об

необходимых для предоставления услуги, по оледующим

основаниям:

Ng

!,ополнительно инф ормируем :

ВывпраВепоВторнообратиТъсяВУполноМоЧенныйор.11':.':'u'"п.'иеМо
предоставлении услуги после устранения указанных нарушении,

,Ц,анный отказ может быть обжалован в

направления жалобы в уполномоченный 
орган,

(должность, Ф,И,О,)

досудебном порядке путем

а также в судебно]\iI порядке,

(подпись)

м.п.

Начальник отдела

земелъных и имущественных отношении

администрации Приморско-Ахтарского

городского поселения

Прr*ор.ко-Ахтарского района r М.Н.Герман


