
ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПРИМОРСКО_АХТАРСКОГО РАИОНА

", ,/ 2j ?аZз
г. Приморско-Ахтарск

Об утверл(дении административного регламента оказания
администрацией Приморско-Ахтарского городского поселеция

Приморско-Ахтарского района муниципальной услуги:
<<Щача письменных разъяснений налогоплательщикам и налоговым
агентам по вопросам применения муниципальных нормативных

правовых актов Приморско-Ахтарского городского поселения
Приморско-Ахтарского района о местных налогах и сбораю>

В соответствии с пунктом 2 части первой статьи 21 Налогового кодекса
Российской Федерации, пунктами L, 2 стжъи 2 Федерального закона от
27 июля 2010 м 210-ФЗ (Об организации предоставления
государственных и муниципztпьных услуг) администрация
Приморско-Ахтарского городского поселения Приморско-Ахтарского района
постановляет:

1. Утвердить административный регламент оказания администрацией

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИС ТРАЦИИ ПРИМОР СК О_АХТАР СКОГ О

Приморско-Ахтарского городского
района муниципальной услуги:

поселения Приморско-Ахтарского
<,Щача письменных разъяснений

н€шогоплательщикам и н€Lлоговым агентам по вопросам применения

периодическом
на сайте в

муницип€uIьных нормативных правовых актов Приморско-Ахтарского
городского поселения Приморско-Ахтарского района о местных
н€uIогах и сбораю> (приложение).

2. Начальнику отдела по соци€rльным вопросам администрации
Приморско-Ахтарского городского поселения Приморско-Ахтарского

Проскуриной опубликовать настоящее. постановление в
печатном издании г€}зете <<Приазовье>>, опубликовать
информационно-телекомуникационной сети <<Интернет>>,

<<Азовские зори>) www. azovskiezori.ru и р€вместить в сети
<Интернет>> на официальном сайте администрацииПриморско-Ахтарского
городского поселения Приморско-Ахтарского района htф:фrim-аhtаrsk.ru.

3. Контрользавыполнением настоящего постановления возложитъ на



заместитеJuI главы Приморско-Ахтарского
Приморско-Ахтарского района А.Ю. Кацагорову.

Глава Приморско-Ахтарского
городского поселения
Приморско-Ахтарского района

городского посепения

4. Постановление вступает в силу со дня его официапьного
опубликования.

И.В. Нечаев



ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН
постановлением администр ации

Приморско-Ахтарского
городского поселения

Ппимопско-Ахтапского пайона
., ,йZ4 zоiзг. xn 

'.И,Г

АДМИНИСТРАТИВНЫИ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги <<,,Щача письменных

разъяснений налогоплательщикам и налоговым агентам по вопросам
применения муниципальных нормативных правовыхактов

Приморско-Ахтарского городского поселения Приморско-Ахтарского
района о местных налогах и сборап>

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент по предоставлению
муниципальной услуги <rЩача письменных рЕвъяснений налогоплательщикам и
н€}логовым агентам по вопросам применения муницип€шьных нормативных
правовых актов Приморско-Ахтарского городского
Приморско-Ахтарского района о местных нчlлогах и сбораю>
Административный регламент) - определяет стандарт, состав, сроки и
последовательность действий (административных процедур) администрации
Приморско-Ахтарского городского поселения Приморско-Ахтарского района
(далее также - Администрация) при предоставлении муниципальной услуги по
даче письменных р€tзъяснений налогоплательщикам и налоговым агентам по
вопросам применения муницип€шьных нормативных правовых актов
Приморско-Ахтарского городского поселения Приморско-Ахтарского района о
местных н€tлогах и сборах.

1.2. Круг заявителей.
Заявителями на предоставление муниципальной услуги <<.Щача

письменных разъяснений налогоплательщикам и н€tJIоговым агентам по
вопросам применения муниципапьных нормативных правовых актов
Приморско-Ахтарского городского поселения Приморско-Ахтарского района о
местных н€tлогах и сборах> являются физические и юридические лица (за
исключением государственных органов и их территори€lJIьных органов, органов
государственных внебюджетных фондов и их территориЕtльных органов,
органов местного самоуправления), признаваемые в соответствии с Налоговым
кодексом Российской Федерации нЕlлогоплательщиками, наIIоговыми агентами
либо их уполномоченные представители (далее - заявители).

1.3. Информация о местах нахождения отраслевых (функционзльных)

)

отделов администрации Приморско-Ахтарского городского поселения



Приморско-Ахтарского района, предоставляющих муниципальную услугy,
организаций, участвующих в предоставлении услуги и не явпяющихся
многофункцион€tльными центрами предоставлениrI государственных и
муниципЕlльных услуг, графиках работы, контактных телефонах и т.д. (далее -

сведения информационного характера) размещается:
на стендах в местах предоставления муниципаJIьной услуги и услуг,

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муницип€tльной услуги;

на сайте Администр ации https :фrim-ahtarsk.ru ;

в государственном автономном учреждении Краснодарского края

центр предоставления государственных и<Много функционагrьный
муниципЕlJIьных услуг Краснодарского кр€ш)) (далее - МФЦ);

на Портале государственных и муницип€tльных услуг (функций)
Краснодарского края (далее - IIГУ КК)/на Едином портале государственЕых
услуг (далее - ЕПГУ) pgu.krasnodar.ru / www.gosuslugi.ru.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Полное наименование муниципальной услуги: <,Щача письменных
разъяснений налогоплательщикам и нЕtлоговым агентам по вопросам
применеЕия МУНИЦИПULIЬНЫХ нормативных правовых актов
Приморско-Ахтарского городского поселения Приморско-Ахтарского района о
местных н€tлогах и сборах) (далее - муницип€tльн€ш услуга).

Сокращенное наименование муниципальной усJryги: <,Щача письменных
разъяснений нагlогоплательщикам и нЕlлоговым агентам).

2.2. Наименование отраслевых (функцион€tльных) отделов,
предоставляющих муницип€rльную услуry: отдел по финансово-экономической
работе и бюджету администрации Приморско-Ахтарского городского
поселения Приморско-Ахтарского района, отдел земельных и имущественных
отношений администрации Приморско-Ахтарского городского поселения
Приморско-Ахтарского района (далее - Уполномоченный орган).

В предоставлении муниципальной услуги участвует МФЩ.
Заявление на поJIучение муниципальной услуги с комппектом документов

принимаются:
1) при личной явке:
в Уполномоченный орган;
в филиалах, отделах, удапенных рабочих местах МФЦ;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ КК.
2.3. Результат предоставления муниципалъной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
дача письменных р€lзъяснений ныIогоплательщикам и наJIоговым агентам

по вопросам применения муниципаIIьных нормативных правовых актов
Приморско-Ахтарского городского поселениrI Приморско-Ахтарского района о
местных нЕlпогах и сборах;



мотивированный отказ.
Результат муниципальной
?

спосоOом, ук€ванным з€UIвитепем
1) при личной явке:
в Уполномоченный орган;

услуги предоставляется (в соответствии со
при подаче заявления):

в филиалах, отделах, уд€шенных рабочих местах МФЦ;
2) без личной явки - в электронной форме через личный кабинет

заявителя на ПГУ Кк/ЕIгУ.
2.4. Срок предоставления муниципа.гlьной услуги.
Обращения заявителей по вопросам применениrI муницип€tльных

о н€lлогах и сборах рассматриваются специ€tлистом
органа в пределах своей компетенции в течение двух

месяцев со дня поступления соответствующего обращения. В зависимости от
направленности обращения заявителей по решению начальника отдела
по финансово-экономической работе и бюджету администрации
Приморско-Ахтарского городского поселения Приморско-Ахтарского района,
нач€шьника отдела земельных и имущественных отношений администрации
Приморско-Ахтарского городского поселения Приморско-Ахтарского района
укЕ}занный срок может быть продлен, но не более чем на один месяц.

Оснований для приостановления предоставления муниципальной усJIуги
з аконодательством Ро ссийской Ф едер ации не пр едусмотрено.

2,5. Перечень нормативных

государственных и муниципчtльных услуг (функций).
2.6. Исчерпывающий перечень

с законодательными или иными
предоставления муниципальной
заявителем:

2.6.I. Письменное обращение заявителя о даче письменных разъяснений
по вопросам применения муницип€lльных правовых актов о н€шогах и сборах в
свободной форме или по рекомендуемой форме, приведенной в приложении
Nч 1, 2 к Административному регламенту (лалее - обращение).

Основанием для предоставпения муниципальной услуги является

применения муницип€tпьных правовых актов о налогах и сборах в письменной
форме или в форме электронного документа.

Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке
ук€вывает:

правовых актов
уполномоченного

предоставление муниципальной услуги,
Уполномоченного органа, в федеральном реестре и на Едином портале

правовых актов, регупирующих
рЕвмещается на официальном сайте

документов, необходимых в соответствии
нормативными правовыми актами для
услуги, подлежащих представлению

изложенное в свободной
Уполномоченный орган, о

форме обращение
даче писъменных

заявителя, поступившее в

разъяснений по вопросам

Уполномоченный орган либо фамилию, имя, отчество (при наличии)
Главы Уполномоченного органа, которому направлено писъменное обращение;

наименование организации, индивидуального предприниматеJUI или
фамилию, имя, отчество (при наличии) цражданина, направившего обращение;

полный почтовый адрес заявителя, по которому должен быть направлен



ответ;
содержание обращения;
подпись лица;
дата обращения.
В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель

прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.
Письменное обращение юридического лица оформляется на бланке с

указанием реквизитов заявителя, даты и регистрационного номера, фамилиии
номера телефона исполнителя за подписью руководителя или должностного
лица, имеющего право подписи соответствующих документов.

2.6.2.,Щокумент, удостоверяющий личность заявителя: документы,
удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, в том числе
военнослужащего, документы, удостоверяющие личность
гражданинq лица без гражданства, включая вид на жительство и

обращении

иностранного
удостоверение
заявителя вбеженца (предоставляется при личном

Уполномоченный орган).
2.7. М получения муниципальной услуги не требуется представления

документов (сведений), находящижся в распоряжении государственных
органов, органов местного самоуправления и подведомственных им
организаций (за исключением организаций, оказывающих усJryги, необходимые
и обязательные для предоставления муницип€}льной услуги) и подлежащих
предстаRлению в рамках
взаимодействия.

межведомственного информационного

Уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услуц, не
вправе требовать от заявителя:

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами, реryлирующими отношения, возникающие в связи с
предоставлением муниципальной услуги;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для
получения муниципальной усJIуги и связанных с обращением в иные
государственные органы, органы местного самоуправления, организации (за
исключением получения услуг, являющихся необходимыми и обязательными
дJuI предоставления муниципальной усJý/ги, включенных в перечни,
предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 года
}lb 210-ФЗ (Об организации предоставления государственных и
муницип€tльных усJIуг), а также документов и информации, представляемых в

результате окЕвания таких услуг;
представления документов и

представления документов и информации или осуществления действий,

информации, отсутствие и(или)
недостоверность которых не ук€lзыв€lпись при первоначальном отк€ве в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в
предоставлении муниципальной усJIуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся
предоставления муниципальной услуги, после первоIIачальной подачи
заявления о предоставлении муниципальной услуги;



н€Lпичие ошибок в заявлении о предоставлении муниципаJIьной услуги и
документах, поданных заявителем после первоначального отк€Iза в приеме

документов, необходимых для предоставлениrI или муниципапьной услуги,
либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в
представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после
первоначального отк€}за в приеме документов, необходимых дJuI
предоставления муниципагlьной услуги, либо в предоставлении муниципальной

услуги;
выявление документаJIьно подтвержденного факта (признаков)

ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица
Уполномоченного органа, предоставJuIющего муницип€tпьную услуIу,
муниципщIьного служащего, работника многофункцион€tльного центра,
работника организации, предусмотренной частью 1.1 статъи |6 Федералъного
закона от 27 июля 2010 года NЬ 210-ФЗ (Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг), при первонач€Lпьном отк€ве в
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за
подписью руководителя органа, предоставляющего муницип€tльную услуц,

приеме документов, необходимых
либо руководителя организации,

для предоставления муниципальной услуги,
предусмотренной частью 1.1 статьи 16

руководителя многофункционаJIьного центра при первоначалъном отк€}зе в

Федерального закона от 27 июля 2010 года NЬ 210-ФЗ (Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг)), уведомляется
з€UIвитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отк€ва в приеме
документов, необходимых для предоставлеЕия муниципальной услуги.

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской
Федерации не предусмотрено.

2,9. Исчерпывающий перечень оснований для откЕва в предоставлении
муниципальной услуги.

В предоставлении муниципальной услуги отк€lзывается в следующих
случаях:

2.9.L. Если в письменном обращении не указана фамилия гражданина,
направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть
направлен ответ, ответ на обращение не дается.

2,9.2. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ
на обращение не дается, также оно не подлежит направлению на рассмотрение
в Уполномоченный орган или должностному лицу в соответствии с их
компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения
сообщается цражданину, направившеIчry
почтовый адрес поддаются прочтению.

обращение, если его фамилия и

2.9.3. Если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на
который ему неоднократно давапись письменные ответы по существу в связи с



ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся
новые доводы или обстоятельства, Глава Уполномоченного органа вправе
приIuIть решение о безосновательности очередного обращения и прекращении
переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что укЕванное
обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Уполномоченный
орган. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

2.9.4. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не
может быть дан без р€вглашения сведений, составляющих государственную
или иную охраняемую федеральным законом тайну, |ражданину,
направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по
существу поставленного в нем вопроса в связи с недогryстимостью рuвглашения
указанных сведений.

2.9.5. Если обращение содержит нецензурные либо оскорбительные
выражения, уцрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также
членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу
поставленных в нем вопросов и сообщитъ гражданину, направившему
обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

2.9.6. Основанием дпя отказа в рассмотрении обращений, поступивших в

форме электронных сообщений, помимо оснований, указанных в пунктах 2.9.L -
2.9.5 Административного регламента, также может являться ук€вание автором
недействительных сведений о себе и (или) адреса для ответа.

2.9.7. Заявитель вправе вновь направить обращение в Уполномоченный
орган в случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в
обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены. ,

2,I0, Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципа-гlьной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной
основе.

2.|L. Максимальный срок ожидания
предоставлении муниципальной услуги
предоставления муниципальной усJIуги.

в очереди при подаче запроса о
и при получении результата

Срок ожидания в очереди при подаче запроса о
муниципальной услуги и при получении результата
муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.L2. Срок регистрации запроса заявителя о
муниципальной услуги.

Обращение подлежит обязательной регистрации в течение 1 рабочего дня
с момента его поступления в Уполномоченный орган:

при личном обращении - 1 рабочий день;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в

Уполномоченный орган - в день поступления запроса в Уполномоченный
орган;

при направлении запроса в форме электронного документа посредством
IГУ КК - в день поступления запроса на IГУ КК или на спедующий рабочий

предоставлении
предоставлениrI

предоставлении

день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные,



пр€lздничные дни).
2.|З. Требования

муницип€UIьная услуга, к
предоставлении муниципа.гlьной услуги, информационным стендам с образцами
их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.

2.L3.t. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в
специ€tльно выделенных для этих целей помещениях Уполномоченного органа
или в МФЦ.

2.|З.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10

процентов мест ("о не менее одного места) для парковки специ€tльных
автотранспортных средств инв€UIидов, которЫе не должны занимать иные
транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки
специ€tльных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей к
зданию, в котором размещен МФЩ, располагается бесплатная парковка дJuI
автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая
места для специЕlпьных автотранспортных средств инв€lJIидов.

2.|3.З. Помещения р€}змещаются преимущественно на нижних,
предпочтительнее на первых этажах здания с предоставлением доступа в
помещение инвапидам.

2.LЗ.4. Здание (помещение) оборулуется информационной табличкой
(вывеской) и информацией о режиме работы.

2.13.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборулуются
лестницами с поручнями и пандусами для передвижениrI детских и инваJIидных
колясок.

2.|3.6. При необходимости работником МФЦ, Уполномоченного органа
инв€lлиду ок€lзывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению
им услуг наравне с другими лицами.

2.t3.7. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками дJIя
вызова работника для сопровождения инваJIида.

2.13.8. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части
объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной

к помещениям, в которых предоставляется
залу ожидания, местам для заполнения запросов о

безопасности, инженерного
требованиям нормативных
Российской Федерации.

2.|З.9. Помещения

оборудования должны соответствовать
документов, действующих на территории

приема и выдачи документов должны
предусматривать места для ожидани4 информирования и приема заявителей.

2.13.10. Места ожидания и места для информирования оборудуются
стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) дпя
оформления документов с размещением на них бланков документов,
необходимых для получения муниципальной усJý/ги, канцелярскими
принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими
актуаJIьную и исчерпывающую информацию, необходимую для поJý/чения
муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.tЗ.11. Места для проведениrI личного приема заявителей оборудуются



стопами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для
написания письменных обращений.

2.|4. Показатели доступности и качества муниципЕtльной услуги.
2,|4.I. Показатели доступности муниципапьной услуги (общие,

применимые в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной

услуги;
2) напичие указателей, обеспечивающих беспрепятственный досryп к

помещениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о

муниципальной услуге в Уполномоченный орган, МФЦ, по телефону, н8
официальном сайте органа, предоставляющего услуц, посредством ЕПГУ либо
ПГУ КК;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом,
предусмотренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе
и результате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и
(или) ПГУ КК.

2.14.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные,
применимые в отношении инв€tлидов):

1) наличие инфраструктуры, ук€ванной в пункте2.tЗ;
2) исполнение требований доступности услуг для инвutлидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инв€tлидов к помещениям, в

которых предоставляется муницип€tпьн€ш услуга.
2.L 4.З . Показатели качества муниципальной услуги :

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и

получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным

лицам Уполномоченного органа или работникам МФЦ при подаче документов
на получение муниципальной услуги и не более одного обращения при
получении результата в Уполномоченный орган илив МФЦ;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц
Уполномоченного органа, поданных в установленном порядке.

2.14.4. После получения результата усJIуги, предоставление которой
осуществлялось в электронном виде через ЕIГУ или IГУ КК либо
посредством МФЩ, заявителю обеспечивается возможностъ оценки качества
оказания услуги.

2.t5. Перечисление услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальной усJryги.

Полгучения услуг, которые являются необходимыми и обязателъными дпя
предоставления муниципальной услуги, не требуется.

2.t6. Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в
спучае если муницип€tпьная усJryга предоставляется по экстерриториальному



принципу) и особенности предоставления муниципальноЙ услуги в
эпектронной форме.

2.L6.|. Предоставление усJIуги по экстерриториаJIьному принципу не
предусмотрено.

2.L6.2. Предоставление муниципальной усJryги в электронном виде
посредством IГУ ККосуществляется при технической реiшизации услуги

иlпли ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедурl требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной форме, а также

особенности выполнения административных процедур
в многофункциональных центрах

3. 1 . Последовательность административных процедур.
Последовательность административных процедур

муниципалъной услуги включает в себя следующие действия:
прием и регистрация обращения;
рассмотрение обращения;
подготовка и направление ответа на обращение заявителю.
3.1.1. Прием и регистраI1;ия обращений.
Основанием для начала предоставления муниципальной усJryги

поступление обращения от заявителя в Уполномоченный орган.
Обращение подлежит обязательной регистрации в течение

момента поступления в Уполномоченный орган.
Ответственность за прием и регистрацию обращения несет специ€lлист,

ответственный за прием и регистрацию документов.
Обращения, направленные посредством почтовой связи, и документы,

связанные с их рассмотрением, первоначально поступают к
ответственному за прием и регистрацию документов.

Обращения, поступившие по электронной почте,

распечатываются и оформляются специ€tпистом, ответственным за прием и
регистрацию документов, для рассмотрения Главой Уполномоченного органа в

установленном порядке как обычные письменные обращения.
Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов,

осуществляет первичную обработку (проверку правильности адресации
корреспонденции, наJIичие всех приложений и иной документации,
являющейся неотъемлемой частью обращенияо чтение, определение
содержания вопросов обращения |ражданина) и регистрацию обращений в
журнапе регистрации входящей корреспонденции.

В течение 1 рабочего дня с момента регистрации обращениrI заявителя
специалистом, ответственным за прием и регистрацию документов, проводится
проверка обращения на соответствие требованиям, установленным пунктом
2.6.L Административного регламента.

исполнения

является

1дняс

специ€tписту,

ежедневно



При поступлении обращения, где ук€вано о приложении документов,
которые полностью или частично отсутствуют, специ€шистом, ответственным
за прием и регистрацию документов, составляется акт об отсутствии
соответствующих документов, который приобщается к обращению.

З .L2, Рассмотрение обращений.
Прошедшие регистрацию письменные обращения передаются Главе

Уполномоченного органа.
Глава Уполномоченного органа по результатам ознакомления с текстом

обращения, прилагаемыми к нему документами в течение 2 рабочих дней с
момента их поступления:

опредеJuIет, относится ли к компетенции Уполномоченного органа

рассмотрение поставленных в обращении вопросов;
определяет характер, сроки действий и сроки рассмотрения обращения;
определяет исполнителя муниципальной услуги;
ставит исполнение муниципальной услуги и рассмотрение обращения на

контроль.
Решением Главы Уполномоченного органа явJIяется резолюциrI о

рассмотрении обращения по существу поставленных в нем вопросов либо о
подготовке письма заявителю о невозможности ответа на поставленный вопрос
в случае, если рассмотрение поставленного вопроса не входит в компетенцию
Уполномоченного органа.

Глава Уполномоченного органа передает обращение для рассмотрения по
существу вместе с приложенными документами специаписту Уполномоченного
органа, ответственному за исполнение муниципальной услуги.

3.1.3. Подготовка и направление ответов на обращение.
Специалист Уполномоченного органа обеспечивает рассмотрение

обращения и подготовку ответа в сроки, установленные пунктом 2.4
Административного регламента.

Специалист Уполномоченного органа рассматривает поступившее
заявление и оформляет письменное р€въяснение.

Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме за
подписъю Главы Уполномоченного органа.

В ответе также указываются фамилия ) имщ отчество (при наличии),
номер телефона должностного лица, ответственного за подготовку ответа на
обращение.

После подписания ответа специалист Уполномоченного органа,
ответственный за прием и регистрацию документов, регистрирует ответ в
журнале регистрации корреспонденции с присвоением исходящего номера и
направляет адресату по почте либо вручает адресату лично в течение 1

рабочего дня с момеЁта подписания.
Ответ на обращение, поступающее в форме электронного документа,

направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты,
указанной в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу,

ук€ванному в обращении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной



форме.
3.2.L. Предоставление муниципалъной услуги на ЕIГУ и IГУ КК

осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27 июJlя 2010 года
М 210-ФЗ (Об организации предоставления государственных и
муниципаJIьных услуг)), Федеральным законом от 27 июля 2006 года NЬ 149-ФЗ
(Об информации, информационных технологиях и о защите информации)>,
постановпением Правительства Российской Федерации от 25 июня 20t2 года
Ng 634 <<О видах электронной подписи, использование которых допускается при
обращении за получением государственных и муницип€uIьных услуг).

3.2.2..Щля получения муниципалъной услуги через ЕIГУ или через ПГУ
КК заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в
Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА).

3.2.З. Муницип€lльная услуга предоставляется через IГУ КК либо через
ЕПГУ без личной явки на прием в Уполномоченный орган.

З.2.4.'Щля подачи заявлениrI через ЕПГУ или через ПГУ КК заявитель
должен выполнить следующие действия:

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ КК заполнить в электронном

виде заявление на окЕtзание муниципальной услуги;
приложить обращение;
направить пакет электронных документов в Уполномоченный орган

посредством функцион€шIа ЕПГУ КК или IГУ КК.
З.2.5. В результате направлени,I пакета электронных документов

посредством ПГУ КК либо через ЕПГУ в соответствии с требованиями rý/нкта
З.2.4 автоматизированной информационной системой межведомственного
электронного взаимодействия (далее - АИС) производится автоматическЕlrl

регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение
пакету уник€tльного номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном
кабинете IгУ КК или ЕIгУ.

З.2.6.,Щолжностное лицо Уполномоченного органа выполняет следующие
действия:

формирует проект письма на основании обращения, поступившего через
IГУ либо через ЕПГУ, и передает должностному лицу, наделенному
функциями по принятию решения;

после рассмотрения обращения и приIuIтия решения о предоставлении
муниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги)
заполняет предусмотренные в АИС формы о принятом решении и переводит
дело в архив АVТС1'

уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в
заявлении средств связи, затем направляет документ способом, ук€ванным в
заявлении: выдает его при личном обращении зЕuIвителя в Уполномоченный
орган, в МФЦ либо направляет электронный документ, подписанный
усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица,
принявшего решение, в Личный кабинет заявителя.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6



настоящего Административного регламента и отвечающих требованиям, в

форме электронных документов (электронных образов документов) днем
обращения за предоставлением муниципаJIьной .услуги считается дата

приема документов на IIГУ КК или ЕIГУ.регистрации
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления

муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через личный
кабинет заявителя, расположенный на ПГУ КК либо на ЕПГУ.

З.2.8. Уполномоченный орган при поступлении документов от заявителя
посредством ПГУ КК или ЕtГУ по требованию заявителя направляет результат
предоставления услуги в форме электронного документq подписанного
усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица,
пришIвшего решение (в этом случае заявитель при подаче запроса на
предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую
необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся
результатом предоставления муниципальной услуги, заrIвителю осуществляется
в день регистрации результата предоставления муниципальной услуги
Уполномоченным органом.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления муниципальной усJtуги документах.
3.3.1. В сJIучае если в выданных в резулътате предоставления

муниципальной услуги документах допущены опечатки и ошибки, то з€uIвитель
вправе представить в Уполномоченный орган или МФЦ непосредственно,
направить почтовым отправлением, посредством ЕIIГУДГУ КК подписанное
з€uIвителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в

форме электронного документа заявление в произвольной форме о
необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с
изложением сути допущенных опечаток и (или) ошибок и приложением копии
документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.

3.3.2. В течение пяти рабочих дней со дня регистрации заявления об
исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления
муниципальной услуги документах специ€lJIист Уполномоченного органа
устанавливает н€lпичие опечатки (ошибки) и оформляет результат
предоставления муниципальной услуги (документ) с исправленными
опечатками (ошибками) или направляет заrIвителю уведомление с
обоснованным отк€lзом в оформлении документа с исправленными опечатками
(оптибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ)
специzrлист Уполномоченного оргаЕа направляет способом, указанным в
заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток и (или)
ошибок.

З.4. Особенности выполнения административных процедур в
многофункцион€tльных центрах.

3.4.t. Предоставление муниципальной
осуществляется в подразделениях МФI] при
соглашения о взаимодействии между МФЦ

усJIуги посредством МФЦ
наличии вступившего в силу
и Уполномоченным органом.



Предоставление муниципа-гlьной услуги в иных МФЦ осуществляется при
ныlичии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между МФId и
иным МФЦ.

3.4.2. В случае подачи документов в Уполномоченный орган посредством
МФЦ специ€tпист МФЩ, осуществляющий прием документов, представленных
для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявитеJuI или личностъ и полномочия
законного представителя заявителя - в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица
или индивиду€lльного предпринимателя - в спучае обращения юридического
лица или индивиду€шьного предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует

электронное дело, все документы которого связываются единым уник€tльным
идентификационным . кодом, позвопяющим установить принадлежностъ
документов конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной
услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписъю (далее -
ЭП);

ж) направляет копии документов и реестр документов в Уполномоченный
орган:

в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) - в день
обращения заявителя в МФЦ;

на бумажных носителях (в случае необходимости обязателъного
представления оригинЕlлов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня
обращения заявителя в МФЩ посредством курьерской связи с составлением
описи передаваемых документов, с укaванием даты, количества листов
фамилии, должности и подписанные уполномоченным специЕtлистом МФЦ.

По окончании приема документов специЕtлист МФЦ выдает заявителю
расписку в приеме документов.

3.4.3. При указании заявителем места получения ответа (результата
предоставления муниципальной услуги) посредством МФЩ должностное лицо
Уполномоченного органа, ответственное за выполнение административной
процедуры, передает специ€tлисту МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ
результат предоставления услуги для его последующей выд ачи заявителю :

в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия
решения о предоставлении (отказе в
заявителю, но не позднее двух

предоставлении) муниципальной услуги
рабочих дней до окончания срока

предоставления услуги.
Специалист МФЩ, ответственный за выдачу документов, полученных от

Уполномоченного органа по результатам рассмотрения представленных



телефону (о записъю даты и времени телефонного звонка или посредством смс-
информирования), а также о возможности поJIучения документов в МФЩ.

4. Формы контроля за исполнением
административного регламента

4.|. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и
исполнением ответственными
Административного регламента
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а
также принятием решений ответственными лицами.

Контроль за предоставлением муницип€lльной услуги осуществляет Глава
Уполномоченного органа. Контроль осуществляется путем проведения
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги,
соблюдения должностными лицами Уполномоченного органа
административных процедур и правовых актов Российской Федерации и
Краснодарского края, реryлирующих вопросы предоставления муниципальной
услуги.

Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений
Административного регламента и иных нормативных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,
осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию
работы по предоставлению муниципальной усJIуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения Главой
Уполномоченного органа, ответственным за организацию работы
предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения
положений Административного регламента и иных нормативных правовых
актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципчшIьной услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной
услуги осуществляется в формах:

1 ) проведения проверок;
2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц

Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципалъной
услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления муницип€rльной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством
предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые
проверки.

Плановые проверки предоставлениrI муниципальной услуги проводятся
не чаще одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок,
утвержденным контролирующим органом.

При проверке моryт рассматриваться все вопросы, связанные с

заявителем документов, не позднее двух днеи с даты их получения
Уполномоченного органа сообщает заявителю о принятом решении

от
по

должностными лицами положений
и иных нормативных правовых актов,



предоставлением муницип€tпьной
отдельный вопрос, связанный с

усJIуги (комплексные проверки), или
предоставлением муниципальной услуги

(тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретной
жалобе заявителя.

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги
проводятся по обращениям физических и юридических лицl обращениям

органов государственной власти, органов местного самоуправления, их
должностных лицl а также в целях проверки устранения нарушений,

вьuIвленных в ходе проведенной проверки, вне утвержденного плана
проведения проверок. Указанные обращения подлежат регистрации в день их
поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства
контролирующего органа. По результатам рассмотрения обращений дается
письменный ответ.

О проведении проверки издается правовой акт Главой Уполномоченного
органа о проведении проверки исполнения административного регламента по
предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны
быть указаны документutльно подтвержденные факты нарушений, выявленные в
ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, и предложения по
устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении
внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов,
изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению
выявленных при проверке нарушений.

4.З. Ответственность должностных лиц за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления
муниципальной услуги.

Специалисты, уполномоченные на выполнение административных
деЙствиЙ, предусмотренных настоящим Административным рогломентом;
несут персонЕшьную ответственность за соблюдение требований действующих
нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения
административных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов
поведени я с заявителями, сохранность документов.

Глава Уполномоченного органа несет персон€rльную ответственностъ за
обеспечение предоставления муниципальной услуги.

Сотрудники Уполномоченного органа при предоставлении
муниципальной услуги несут персонЕlпьную ответственность:

за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных
процедур при предоставлении муниципальной услуги;

за деЙствия (бездеЙствие), влекущие нарушение прав и законных
интересов физических или юридических лицl индивидуальных

предпринимателей.
,Щолжностные лица,

исполнении
привлекаются

требований
виновные в
настоящего

неисполнении или
Административного

ненадлежащем

регламента,
действующимк ответственности в порядке, установленном



законодательством РФ.
Контроль соблюдения специ€lJIистами

действий, определенных административными
директором МФЩ.

МФЦ последователъности
процедурами, осуществляется

5. .Щосудебный (внесулебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего

, мупиципальную услугу, а так2ке должностных лиц органа,
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных

служащих, многофункционального центра предоставления
государственных и муниципальных услуг, работника

многофункционального центра предоставления государствецных
муниципальных услуг

5.1. Заявителъ имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование

решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа и его
ответственных лицl принятых (осучествляемых) в ходе предоставления

муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципЕuIьную

услуц, должностного лица органа, предоставляющего муницип€шьную услугу,
либо муницип€tльного служащего, многофункцион€lпьного центра, работника
многофункцион€tльного центра, в том числе являются:

нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной
услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
требование у з€uIвителя документов или информации либо осуществления

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Краснодарского края, муницип€llrьными правовыми актами
дJuI цредоставления муниципальной услуги;

отк€lз в приеме документов, представление которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Краснодарского крш, муниципапьными правовыми актами
для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

отк€lз в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми
муниципальными правовыми актами;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской
Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края,
муниципЕlJIьными правовыми актами ;

отк€lз в исправлении доггущенных ими опечаток и ошибок в выданных в

актами Краснодарского края,



результате предоставления муницип€}льной услуги документах либо нарушение

установленного срока таких исправле ний;
нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам

предоставления муницип€tльной услуги;
приостановление предоставления муницип€lльной услуги, если основания

приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами
Краснодарского края, муниципальными правовыми актами ;

требование у змвителя при предоставлении муниципальной услуги
документов или информации, отсутствие и(или) недостоверность которых не
ук€lзывались при первоначалъном отк€}зе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципалъной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом
4 части 1 статъи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года J\Ъ 210-ФЗ
<Об организации предоставления государственных и муницип€lJIьных услуг).

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в
электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услуц, МФЦ
либо в ,Щепартамент информатизации и связи Краснодарского края,
являющийся учредителем МФЦ (далее - учредитель МФЦ). Жалобы на
решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего
муниципальную услуц, подаются в вышестоящий орган (при его наличии)
либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем
органа, предоставляющего муниципаJIьную услуry. Жалобы на решения и
действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого
многофункционаJIьного центра. Жалобы на решения и действия (бездействие)
МФЦ подаются учредителю МФЩ.

Жа;rоба на решения и дейотвия (бездействие) органа, предоставляющего
муниципЕlльную услугу, должностного лица органа, предоставJUIющего
муниципальную услугу, муниципального служащего, руководитепя органа,
предоставляющего муницип€tльную услуц, может быть направлена по почте,
через многофункционЕ}льный центр, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети <<Интернет>>, официального сайта органа,
предоставляющего муницип€rпьную услугу, ПГУ КК, а также может бытъ
принята при личном приеме заrIвителя. Жалоба на решения и действия
(бездействие) много функцион€Lпьного центра, работника
многофункцион€tльного центра может бытъ направлена по почте, с
использованием информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>,

официального сайта многофункционального центра, ПГУ КК, а также может
быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием дпя нач€ша процедуры досудебного (внесудебного)
обжалования является . подача заявителем жалобы, соответствующей
требованиям части 5 статьи 11.2 Федер€rльного закона от 27 июля 2010 года
Ns 210-ФЗ (Об организации
муницип€lльных услуг).

предоставления государственных



В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
наименование органа, предоставляющего муницип€tпьную услугу,

Должностного лица органа, предоставляющего муниципаJIьную услугу, либо
МУниципЕ}льного служащего, филиала, отдела, удапенного рабочего места
МФЦ, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие)
которых обжалуются;

фамилия, имяr, отчество (последнее - при наличии), сведениrI о месте
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте
нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера)
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (rrри наличии) и
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,
предоставляющего муниципальную услуц, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услуц, либо муниципaпьного служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места МФЦ, его работника;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и
деЙствием (бездействием) органа, предоставляющего муниципапьную услугу,
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо
муниципaльного служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места
МФЦ, его работника. За"явителем могут быть представлены документы (при
наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов,
необходимых для составления и обоснования жалобы, в сJIучаях,

установленных статьей 11.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года
Ns 210-ФЗ (Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг>, при условии, что это не затрагивает права, свободы и
законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не
содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую
тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муницип€tпьную
услуц, МФЦ, учредителю МФЩ либо вышестоящий орган (при его нЕtличии),
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее

регистрации, а в случае обжалования отк€ва органа, предоставляющего
муницип€rльную услуц, МФЦ в приеме документов у заявителя либо в
исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования
нарушения установленного срока таких исправлений - в течение IIяти рабочих
дней со дня ее регистрации.

5,7. По результатам рассмотрениrI жалобы принимается одно из
следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено
нОрМативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
ПРаВОВыМи актами Краснодарского края, муницип€tпьными нормативными



правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отк€lзывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам

рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию з€lrlвителя
в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах
рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе
заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом,
предоставляющим муниципаJIьIIую услугу, многофункционЕuIьным центром, в
целях незамедлительного устранения вьuIвленных нарушений при окЕlзании
муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные
неудобства и ук€вывается информация о дальнейших действиях, которые
необходимо совершить заявителю в целях получения муницип€lпьноЙ услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе
заявителю даются арryментированные разъяснения о причинах принятого
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае. установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы
признаков состава административного правонарушения или преступления
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению
жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся матери€lлы в органы
прокуратуры.

Нача-гtьник отдела по

финансово-экономической
работе и бюджету администрации
Приморско-Ахтарского

dхМгородского поселения
Приморско-Ахтарского района И.К. Мизерная



Приложение Jl{b 1

к административному регламенту
предоставления муниципальной усJryги
<,,Щача письменных р€lзъяснений
н€tлогоплательщикам и нutJIоговым
агентам по вопросам применения
нормативных правовых актов
Приморско-Ахтарского городского
поселения Приморско-Ахтарского района
о местных н€tлогах и сбораю>

Главе Приморско-Ахтарского городского
поселения Приморско-Ахтарского района

Ф.И.О./ наименование юр.лица

адрес проживания/место нахождения

телефон/ электронный адрес

заявление
Прошу предоставить письменное р€въяснение применения нормативных

правовых актов администрации Приморско-Ахтарского городского поселения
Приморско-Ахтарского района о местных н€lлогах и сборах

Настоящим з€uIвлением дЕlю согласие на обработку персон€tльных данных
в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 200б года Ns 152-ФЗ кО пер-
сон€lJIъных данныю).

К заявлению прилагаю следующие документы:

(должность, в сJryчае, если нzlлогоIlJIательщиком (подпись) (расшифровка подписи)
является юридическое лицо)

м.п.
(при наличии)

Начальник отдела по
финансово-экономической
работе и бюджету администрации
Приморско-Ахтарского
городского поселения

шаблон заявления

Приморско-Ахтарского района d/!!r и.к. мизерная



Приложение J\b 2
к административному регламенту
предоставления муниципаJIьной усJIуги
к,Щача письменных р€lзъяснений
н€tлогоплательщикам и нЕlлоговым агентам
по вопросам применения нормативных
правовых актов Приморско-Ахтарского
городского поселения
Приморско-Ахтарского района о местных
н€Lпогах и сбораю>

шаблон заявления
Главе Приморско-Ахтарского городского
поселения Приморско-Ахтарского
района.
от
Ф.И,О./ наименование юр.лица

адрес проживания/место нахождения

телефот/ электронный адрес

заявление
Прошу предоставить письменное р€въяснение применения нормативных

правовых актов администрации Приморско-Ахтарского городского поселения
Приморско-Ахтарского района о местных н€tлогах и сборах на принадлежащий
мне земельный участок, находящийся по адресу
кадастровый номер

Настоящим заlIвлением даю согласие на обработку персональных данных
в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 200б года Ng 152-ФЗ
<О персон€lJIьных данныю>.

К заявлению прилагаю следующие документы:
1. Копия документа, удостоверяющего личность
2. Копия свидетельства о праве собственности на земельный участок

(доллtность, в случае, если застройщиком или (полпись) (расшифровка подписи)
техническим заказчиком является юридическое лицо)

м.п.
(при наличии)

Начальник отдела по
финансово-экономической
работе и бюджету администрации
Приморско-Ахтарского
городского поселения
Приморско-Ахтарского района И.К. Мизерн€uI


